ВЕСТНИК

Понедельник,  30 июня 2025 года № 813 (027)  Газета для официальных публикаций
 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

20.06.2025                                                                                                                                                            №318-П

р.п. Кадошкино
 
О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 18 июля 2016 года  № 313-П  «Об  утверждении состава и положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
 

  Администрация Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

 

1.Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 18 июля 2016 года №313-П «Об утверждении состава и Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  следующие изменения:

1) Приложение №2 изложить в новой редакции: 

Приложение №2
                                                                  к постановлению администрации
                                                     Кадошкинского муниципального района
                                                                от 18 июля 2016 года № 313-П
 

Состав

межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

 

Чаткин Андрей Викторович – Глава Кадошкинского муниципального района, председатель комиссии;

Лимасов Сергей Владимирович – Заместитель Главы Кадошкинского муниципального района  по строительству, транспорту, промышленности и связи,  заместитель председателя комиссии;
Ломакина Татьяна  Николаевна – Заместитель начальника управления по работе с территорией,  муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района, секретарь комиссии;

Канунникова Татьяна Ивановна – Начальник управления по работе с территорией,  муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района, член комиссии;

Иконникова Елена Александровна – Директор МБУ «Благоустройство Кадошкинского городского поселения, член комиссии;

Арюкова Римма Аминовна - Глава Латышовского сельского поселения Кадошкинского муниципального района, член комиссии (по согласованию); 

Долотказина Наиля Хафизовна - Глава Большеполянского сельского поселения Кадошкинского муниципального района, член комиссии (по согласованию);
Келин Владимир Петрович - Глава Паевского сельского поселения Кадошкинского муниципального района, член комиссии (по согласованию);

Тараканов Алексей Геннадьевич – Заместитель Главы Пушкинского сельского поселения Кадошкинского муниципального района, член комиссии (по согласованию);

Михайлов Юрий Поликарпович - Начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия в Рузаевском, Кадошкинском, Инсарском районах, член комиссии (по согласованию);

Гуськов Игорь Сергеевич - Консультант отдела лицензирования и лицензионного контроля Управления государственной жилищной инспекции Министерства энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Республики Мордовия, член комиссии (по согласованию).

2.Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 21 февраля 2025 года  № 102-П  «О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 18 июля 2016 года № 313-П «Об утверждении состава и Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района.

Глава Кадошкинского
муниципального района
Республики Мордовия                                                     А.В. Чаткин
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

23.06.2025                                                                                                                                                        №322-П

р.п. Кадошкино

О внесении  изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 08.02.2021 №42-П «О создании комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района» 

В соответствии  с Федеральным законом от 21.12.1994 №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Указом Главы РМ от 25.02.2019 №49-УГ «О Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Республики Мордовия», администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия   п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 08.02.2021 № 42-П  «О создании комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению  пожарной безопасности при Администрации Кадошкинского муниципального района» следующие изменения:

1) Приложение №1 изложить в новой редакции:

Приложение №1

к постановлению администрации

Кадошкинского  муниципального

района от 08.02.2021 г. № 42-П

Состав

Комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района

1. Чаткин А.В. – Глава Кадошкинского муниципального района, председатель КЧС и ОПБ;

2. Мельников Р.Д. – начальник ПЧ ГПС ПЧ-28 Кадошкинского муниципального района, заместитель председателя КЧС и ОПБ (по согласованию);

3. Лимасов С.В. - заместитель Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи, заместитель председателя КЧС и ОПБ;

4. Власкина О.Н. –  начальник отдела гражданской обороны администрации Кадошкинского муниципального района, секретарь КЧС и ОПБ.

Члены комиссии:

5. Межнова Е.А. – заведующая Кадошкинским поликлиническим отделением ГБУЗ РМ «Ковылкинская ЦРБ» (по согласованию);

6. Пиксасов В.С. –– Врио начальника  ПП №10 ММО МВД России «Ковылкинский» (по согласованию);

7. Авдонькин Ю.А. – И.о. главного ветеринарного врача Кадошкинской  районной ветеринарной станции  (по согласованию);

8. Кильдеев Р.Ш. – директор  МП «Кадошкиноэлектротеплосеть» (по согласованию);

9. Киржаев С.Г. – начальник Кадошкинской газовой службы, филиала  АО «Газпром газораспределение Саранск» в г. Рузаевке (по согласованию);

10. Тамбовцев  Н.В. – старший мастер ПАО «Россети Волга» «МОРДОВЭНЕРГО», Ковылкинское ПО Инсарский РЭС (по согласованию);

11. Алимов В.П. – инженер  по  эксплуатации  сервисного  центр г. Рузаевка филиала в РМ ПАО Ростелеком (по согласованию);

12. Кирдянкин А.Н. – военный комиссар Инсарского, Кадошкинского и Ковылкинского районов (по согласованию);

13.  Циняйкин Г.П. – ГКУ «Ковылкинское территориальное лесничество», лесничий Пушкинского участкового лесничества (по согласованию);

14. Радынов С.А. – начальник управления сельского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района;

15. Калашникова Н.А. – начальник отдела специальных программ администрации Кадошкинского муниципального района;

16. Попов А.Н. – старший инспектор отдела надзорной деятельности и профилактической работы ГУ МЧС России по РМ (по согласованию);

17. Косолапов А.Н. – начальник МКУ «Центр по делам ГО, ЧС и вопросам ЕДДС» Кадошкинского муниципального района (по согласованию);

18. Иконникова Е.А. – директор МБУ «Благоустройство Кадошкинского городского поселения» (по согласованию).

2) Приложение №3 изложить в новой редакции:

Приложение №3

к постановлению администрации

Кадошкинского  муниципального

района от 08.02.2021 г. № 42-П

РАБОЧАЯ ГРУППА №1

ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРОТИВОПОЖАРНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

Мельников Р.Д.  – начальник ПЧ ГПС ПЧ-28 Кадошкинского муниципального района;

Лимасов С.В. - заместитель Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

Косолапов А.Н. – начальник МКУ «Центр по делам ГО, ЧС и вопросам ЕДДС» Кадошкинского муниципального района;

Власкина О.Н. –  начальник  отдела гражданской обороны администрации Кадошкинского муниципального района.

Циняйкин Г.П.  – лесничий Пушкинского участкового лесничества.

РАБОЧАЯ ГРУППА №2

ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ И ЛИКВИДАЦИИ АВАРИЙ НА ВОДОПРОВОДНЫХ, ТЕПЛОВЫХ СЕТЯХ, НА ОБЪЕКТАХ ТЕПЛОВОГО, ГАЗОВОГО И ЭЛЕКТРОСНАБЖЕНИЯ

Лимасов С.В. - заместитель Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

Кильдеев Р.Ш. – директор  МП «Кадошкиноэлектротеплосеть»;

Тамбовцев  Н.В. – старший мастер ПАО «Россети Волга» «МОРДОВЭНЕРГО», Ковылкинское ПО Инсарский РЭС;

Киржаев С.Г. – начальник Кадошкинской газовой службы, филиала  АО «Газпром газораспределение Саранск» в г. Рузаевке.

РАБОЧАЯ ГРУППА №3

ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ И ЛИКВИДАЦИИ МАССОВЫХ ЗАБОЛЕВАНИЙ ЛЮДЕЙ И ЖИВОТНЫХ

Межнова Е.А. – заведующая Кадошкинским поликлиническим отделением ГБУЗ РМ «Ковылкинская ЦРБ»;

Радынов С.А. – начальник управления сельского хозяйства администрации Кадошкинского муниципального района;

Авдонькин Ю.А. – и.о. главного ветеринарного врача Кадошкинской  районной ветеринарной станции.

РАБОЧАЯ ГРУППА №4

ПО ВОПРОСАМ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ЗАЩИТНЫХ СООРУЖЕНИЙ

Лимасов С.В. - заместитель Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

Власкина О.Н. – начальник  отдела гражданской обороны администрации Кадошкинского муниципального района;

Косолапов А.Н. – начальник МКУ «Центр по делам ГО, ЧС и вопросам ЕДДС» Кадошкинского муниципального района.

Мельников Р.Д.  – начальник ПЧ ГПС ПЧ-28 Кадошкинского муниципального района.

РАБОЧАЯ ГРУППА №5

ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ НАСЕЛЕНИЯ НА ВОДНЫХ ОБЪЕКТАХ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ ПРОТИВОПАВОДКОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

Лимасов С.В. - заместитель Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи;

Власкина О.Н. – начальник  отдела гражданской обороны администрации Кадошкинского муниципального района;

Косолапов А.Н. – начальник МКУ «Центр по делам ГО, ЧС и вопросам ЕДДС» Кадошкинского муниципального района;

Попов А.Н. – старший инспектор отдела надзорной деятельности и профилактической работы ГУ МЧС России по РМ;

Мельников Р.Д.  – начальник ПЧ ГПС ПЧ-28 Кадошкинского муниципального района.

2. Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 18.02.2025 № 96-П «О внесении изменений в Постановление администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от 08.02.2021 №42-П «О создании комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности при администрации Кадошкинского муниципального района»» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Кадошкинского муниципального района по строительству, промышленности, транспорту и связи Лимасова С.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского 

муниципального района

Республики Мордовия                                                                        А.В. Чаткин
Власкина О.Н.
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.06.2025                                                                                                                                                             № 329-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 17 марта 2023 года №92-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2022 года № 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с внесением изменений Законом Республики Мордовия от 16 октября 2023 года № 73-З в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 17 марта 2023 года №92-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», следующие изменения, изложив приложение в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

  

Глава Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                         А.В. Чаткин

Приложение 

к Постановлению администрации
Кадошкинского муниципального района
Республики Мордовия
от «26» июня  2025 года №329-П

Административный регламент
предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления Администрацией Кадошкинского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется физическому или юридическому лицу, индивидуальным предпринимателям которые обратились в Администрацию района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее-заявитель, заявители), выраженным в письменной или электронной форме (далее-заявление).

3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) специалистом отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://kadoshkino.gosuslugi.ru//   (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ «МФЦ» (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
 Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
6. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией района в лице Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ (далее – Отдел, уполномоченный орган). 
8. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача постановления администрации Кадошкинского муниципального района  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы;

- письмо Администрации с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
11. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
12. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).

Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
13. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет 

- заявление по форме согласно Приложению № 3 к Административному регламенту, в котором указываются:

1) фамилия, имя и отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление подается физическим лицом;

2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;

3) фамилия, имя и отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае если заявление подается представителем заявителя;

4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

5) личная подпись заявителя с расшифровкой подписи, дата обращения.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае если заявление подается представителем заявителя;

2) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

В случае подготовки схемы образования земельного участка путем его раздела, заявитель дополнительно прилагает к заявлению копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц), выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей);

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости;

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
15. Основаниями для отказа в прием документов являются:

а) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;

б) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, зачеркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
16. 1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации:

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам:

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими градостроительными регламентами;

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;

- границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы населенных пунктов;

- не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости;

- не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием;

- образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам;

- не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов.

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

6) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, надлежащим образом не заверены.

Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
19. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
20. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 11. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
21.Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации, Отдела, МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
6) возможность копирования документов.
Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
22. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Начальник Отдела в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Отдела в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Кадошкинского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

Подраздел 12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
23. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1) прием заявления;

2) рассмотрение документов, подготовка постановления администрации Кадошкинского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы или письма Администрации района с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача результата муниципальной услуги.

Подраздел 1. Административная процедура (действие) – Прием.
25. Основанием для начала административного действия, является подача заявителем заявлением по форме согласно приложению №2 к Административному регламенту и документами, указанными в пункте 13 Административного регламента или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

26. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в Приложении № 1 к Административному регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

 При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 13 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, паспортные данные написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

 Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

27. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в Отдел.

Подраздел 3. Административная процедура (действие) – Подготовка.
28. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное начальником Отдела заявления с прилагаемыми к нему документами.

29. Начальник Отдела рассматривает поступившие документы самостоятельно или оформляет поручение в форме резолюции для исполнения специалисту Отдела в день их поступления.

Специалист Отдела проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и прилагаемых к нему документов в течение 18-ти дней.

Подраздел 4. Административная процедура (действие) – Выдача.
30. По результатам проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, принимается одно из следующих решений:

- о выдаче постановления администрации Кадошкинского муниципального района   об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

31. В постановлении об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории содержится следующая информация:

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание месторасположения земельного участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый  государственный реестр недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

32. В соответствии с регламентом Администрации Кадошкинского муниципального района проект постановления проходит согласование с должностными лицами Администрации района в течение 8-ми дней, после чего Главой Кадошкинского муниципального района в течение 1-го дня со дня получения.

Подписанное постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в течение 1-го дня регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию нормативно-правовых актов, и передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

В течение 5-ти рабочих дней со дня принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка направляет копию указанного решения с приложением схемы расположения земельного участка в Управление Росреестра по Республике Мордовия, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

33. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

 Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения.

Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему простым почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.

В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации района отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым письмом.

Подраздел 5. Особенности  предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
34. Заявление в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

35. Заявление, направленные по почте, должно быть надлежащим образом  оформлено, документ подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица для предоставления муниципальной услуги заверено, установленным законом порядке.

Подраздел 6. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
36. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
37. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».
Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
38. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».
Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 10 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку «принято по требованию».
Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
39. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги».
Административную процедуру «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Приложение №1

к Административному регламенту 

предоставления администрацией Кадошкинского

муниципального района муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных участков
 на кадастровом плане территории»

Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
1.Администрация  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1)Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино,  ул.Заводская, д.33
2)  График работы:

Понедельник – пятница: 08.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Суббота, воскресенье: выходной

3) График приема заявителей:

Понедельник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Вторник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Среда: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Четверг: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Пятница: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00) (выдача документов)

4) Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(83448) 2-34-62

5)  Официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://kadoshkino.gosuslugi.ru/
6) Адрес электронной почты администрации Кадошкинского муниципального района: adm.kadosh@kadoshkino.e-mordovia.ru
2.Филиал по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, Республики Мордовия (далее - МФЦ), территориально обособленные структурные подразделения (далее - ТОСП)__________________________________________
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1) Адрес Филиала по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенного на территории Кадошкинского муниципального района: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9а

2) график работы:

понедельник - пятница- с 08.30 до 17.30

суббота - воскресенье - выходной

телефон: 8(83454) 2-32-46

3) адрес электронной почты: mfc-kadoshkino@e-mordovia.ru
4) Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.
5) Портал сети МФЦ, расположен в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http://gosuslugi.e-mordovia.ru)

6) Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Республики Мордовия: 8 (8342) 39-29-39

7) Адрес электронной почты: mfcrm@e-mordovia.ru
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Главе Кадошкинского 

муниципального района






________________________________






 (наименование организации)






     _________________________________






(Ф.И.О. адрес, паспортные данные,







   телефон полностью)





 ________________________________






   (номер свидетельства для ИП)

заявление

Прошу утвердить схему расположения земельного участка площадью ________

кв.   м,   с   кадастровым  номером  _______________________/в  кадастровом квартале ____________________________________________________________________________,

(указывается номер кадастрового квартала)

расположенного по адресу: _________________________________________________

Способ получения ответа:

на руки ____     по почте ____

Число                         Подпись                      Ф.И.О.

На  обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их

конфиденциальности  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 27 июля 2006 года

№ 152-ФЗ «О персональных данных».

Согласен ___________________________

                                (Подпись, Ф.И.О.)
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.06.2025                                                                     № 330-П
р.п. Кадошкино

О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 22 марта 2023 года №104-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2022 года № 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с внесением изменений Законом Республики Мордовия от 16 октября 2023 года № 73-З в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

 

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 22 марта 2023 года №104-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности», следующие изменения, изложив приложение в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского

муниципального района 

Республики Мордовия
   А.В.Чаткин

Приложение 

к Постановлению администрации 

Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия

от «26» июня 2025 года №330-П
Административный регламент
предоставления администрацией Кадошкинскогомуниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел  1. Предмет регулирования административного регламента.

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей.

2. Муниципальная услуга предоставляется физическому или юридическому лицу, которое обратилось в Администрацию района с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление (запрос)), выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявители, заявитель), в собственности которых находятся не требующие уточнения местоположения границ земельные участки, заинтересованным в изменении этих границ путем перераспределения с землями и (или) земельными участками, находящимися в собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков, находящихся в частной собственности.

3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.

4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) специалистом управления по работе с территорией,  муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации района (далее – специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
б)  при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте http://www.mfc13.ru, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://kadoshkino.gosuslugi.ru//    (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан, в срок, не превышающий тридцати дней с момента регистрации письменного обращения.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.

Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».

Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района,  в ГАУ РМ «МФЦ» (далее - МФЦ), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.

Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а также размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ.

На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ размещаются:

а) общий режим работы;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) образец заполнения заявления.

Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:

о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;

об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации  района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.

Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.

6. Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, допускается в следующих случаях:
1) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, осуществляется в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории;
2) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории, либо схемой расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, для исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
3) перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Кадошкинского муниципального района или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, при условии, что площадь земельных участков, находящихся в собственности граждан, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
4) земельные участки образуются для размещения объектов капитального  строительства, связанных с выполнением международных договоров Российской Федерации, строительством, реконструкцией объектов федеральных энергетических систем и объектов энергетических систем регионального значения, объектов использования атомной энергии, объектов обороны страны и безопасности государства, в том числе инженерно-технических сооружений, линий связи и коммуникаций, возведенных в интересах защиты и охраны Государственной границы Российской Федерации, объектов федерального транспорта, объектов связи федерального значения, а также объектов транспорта, объектов связи регионального значения, объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования, объектов, обеспечивающих космическую деятельность, линейных объектов федерального и регионального значения, обеспечивающих деятельность субъектов естественных монополий, объектов систем электро-, газоснабжения, объектов систем теплоснабжения, объектов централизованных систем горячего водоснабжения, холодного водоснабжения и (или) водоотведения федерального, регионального или местного значения, автомобильных дорог федерального, регионального или межмуниципального, местного значения при отсутствии других возможных вариантов строительства, реконструкции этих объектов.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  района в лице управления по муниципальному имуществу и земельным отношениям (далее – Управление, уполномоченный орган).
 8. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией района.

9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.

           10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

           1) принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка и направление этого решения с приложением указанной схемы заявителю;

            2) направление заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания  территории; 

             3)  решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков. 

11. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи в порядке, установленном  подразделом 4 настоящего Административного регламента.
12. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота Администрации  района.
13.Срок хранения письменного уведомления (письма), иных документов, послуживших основанием для  принятия положительного решения, - постоянно.
 Срок хранения письма, иных документов, послуживших основанием для принятия мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 5 лет.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.

14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 75 календарных дней с даты  поступления  заявления о перераспределении земельных участков.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. Заявитель, не получивший в указанный срок от органа местного самоуправления муниципального района решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия соответствующего органа местного самоуправления незаконным.

15. Срок предоставления услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка» составляет 14 дней со дня регистрации заявления в Администрации  района.

          В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок может быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления заявления о  перераспределении земельных участков. О продлении срока рассмотрения заявления о  перераспределении земельных участков Администрации района уведомляет заявителя в письменном виде.

 В указанные в пункте 14 настоящего Административного регламента сроки не входит срок, в течение которого Заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета образуемых земельных участков.

          16. Срок предоставления подуслуги «Заключения соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», составляет 30 дней со дня регистрации заявления в Администрации района.

17. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

18. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

Для получения муниципальной подуслуги «Утверждение схемы расположения земельного участка» заявитель  лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в  соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации), через Единый портал государственных и муниципальных услуг или посредством почтовой связи представляет следующие документы:
- заявление по форме согласно приложению №2 к настоящему Административного регламента на имя Главы Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, в котором указываются:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление    подается физическим лицом;
2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;
4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
5)  почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя.
К заявлению прилагается:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земель и (или) земельных участков;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков, кроме случаев перераспределения земельных участков, в результате которого предполагается образование земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям, либо когда перераспределение осуществляется на основании решения суда. 

19. Для получения муниципальной подуслуги «Заключения соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»:

- заявление по форме согласно приложению №3 к настоящему Административного регламента на имя Главы Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, в котором указываются:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае если заявление  подается физическим лицом;
2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае если заявление подается юридическим лицом;

К заявлению прилагается:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, интересы которого затрагиваются перераспределением земель и (или) земельных участков;

2) выписка из государственного кадастра недвижимости на исходный земельный участок, принадлежащий заявителю;
3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на земельные участки, посредством которых предполагается провести перераспределение (за исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок. 

21. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1) Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 19-20 Административного регламента, по выбору заявителя могут быть поданы, или направлены в Администрацию района лично или по средствам почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронной документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2) В течении 10 дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков Администрация  района возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям  пункта 19-20 Административного регламента. 
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 22. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения  личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
Заявление с поступившими документами подлежит возврату заявителю если оно не соответствует требованиям, указанным пункта 18 Административного регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, перечисленные в пункте 18 Административного регламента (согласно п. 3 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации).

           3) Несоответствие документов следующим требованиям:


- документы должны поддаваться прочтению;


- в документах не должно быть приписок, неоговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, иметь повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;


- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы, направляемые по почте, должны быть заверены в соответствии с требованиями законодательства; 

4) За муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;

5) Представителем не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;

6) Предоставленные документы ненадлежащим образом заполнены, несоответствуют законодательству Российской Федерации.

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия заявления к рассмотрению при наличии хотя бы одного из следующих оснований

23.  В отношении подуслуги «Утверждение схемы расположения земельного участка»:

          1)  заявление о выдаче согласия на перераспределение земельных участков либо об утверждении схемы расположения земельного участка подано в случаях, не предусмотренных подпунктами 2-4 пункта 6 Административного регламента;
2) не представлено в письменной форме согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков;
3)  на земельном участке, на  который  возникает  право  частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или муниципальная собственность на которые не разграничена, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, размещение которого в соответствии с законодательством разрешается без предоставления земельных участков и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или муниципальная собственность на которые не разграничена, и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия или муниципальная собственность на которые не разграничена, и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия и или муниципальная собственность на который не разграничена, и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена, и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8)  в результате  перераспределения  земельных  участков  площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков, а при отсутствии утвержденных предельных максимальных размеров - нормативную площадь, определяемую проектной документацией;

         9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований законодательства к образуемым земельным участкам, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с пунктом 4 Административного регламента;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

11) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

12)  полное  или  частичное  совпадение  местоположения  земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

13) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных законодательством требований к образуемым земельным участкам;

14)  несоответствие схемы  расположения  земельного  участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

15)  в результате перераспределения земельного участка возникает вклинивание, вкрапливание, изломанность границ, чересполосица; 
16) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.

         24.   В отношении подуслуги «Заключение соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

1) отсутствие у заявителя ранее выданного согласия на заключение в соответствии с утвержденным проектом межевания территории соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в их собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Кадошкинского муниципального  района Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена, а при отсутствии утвержденных проектов межевания территорий - постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, образование которого предусмотрено в результате такого перераспределения земель и (или) земельных участков;

2) обращение за предоставлением муниципальной услуги поступило в Администрацию Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия после истечения двух лет со дня выдачи заявителю согласия на заключение в соответствии с утвержденным проектом межевания территории соглашения о перераспределении земельных участков, находящихся в его собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в собственности Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена, а при отсутствии утвержденных проектов межевания территорий - постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, образование которого предусмотрено в результате такого перераспределения земель и (или) земельных участков.
25. Лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

26. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

28. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.

29. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
30.  Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Администрации  района, МФЦ.

Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.

В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.

Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) наличие средств пожаротушения;

2) наличие телефона;

3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Управления, указанием времени приема специалистами Управления, перерыва на обед, технического перерыва;

4) наличие офисной мебели;

5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

6) возможность копирования документов.

МФЦ, Администрация района ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.

Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

31. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими  муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Подраздел 12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

32. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

а) доступность:

% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;

% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;

% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

-проверка документов, прием  и регистрация заявления;

-получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);

-рассмотрение документов и сведений, принятие решения о предоставлении услуги;

-выдача заявителю результатов.

Подраздел 2. Административная процедура (действие) — Проверка документов, прием и регистрация заявления.

34.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия с заявлением по форме согласно   приложению №2 и документами, указанными в пункте 18 или 19 настоящего Административного регламента или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении №1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 19 или 20 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным   требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество заявителя (при наличии), адрес места жительства  написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за  прием и регистрацию документов.

 В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.
7) Специалист Администрации района, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
После регистрации заявления и документов специалистом Администрации  района, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения  специалисту Администрации района, предоставляющему услугу.
 В случае установления в представленных документах оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента, специалист Администрации района, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание выявленных недостатков и причины, послужившие основанием для принятия решения в отказе в принятии документов. По желанию заявителя специалист Администрации района, ответственный за прием и регистрацию документов, в течении 1-го рабочего дня оформляет и выдает на руки заявителю письмо с мотивированным отказом в приеме документов.

В случае подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, МФЦ обеспечивает их передачу в Администрацию района, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацию района, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления пакета документов. При этом датой подачи заявителем заявления и документов является дата поступления пакета документов в Администрацию района.

Подраздел 3. Административная процедура (действие) - получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ).

35. Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного заявления и прилагаемых документов.

36. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение 1-го рабочего дня с даты регистрации заявления.

37. В межведомственном запросе указываются:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами, как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

38. В рамках межведомственного электронного взаимодействия:
1) из Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Мордовия запрашиваются выписки из Единого государственного реестра недвижимости;
2) из Управления Федеральной налоговой службы по Республики Мордовия запрашивается выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальны предпринимателей.
Ответы на указанные запросы подлежат представлению в срок до 7-ми рабочих дней.
 Запрос готовится в электронном виде, подписывается электронной подписью и направляется по каналам межведомственного взаимодействия либо на бумажном носителе подписывается руководителем и направляется по почте в соответствующий орган.

 Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю государственной услуги.

Подраздел 4. Административная процедура (действие) - рассмотрение документов и сведений, принятие решения о предоставлении услуги.

39. Основанием для начала административной процедуры является получение межведомственных запросов.

40. Специалист Администрации района, ответственный за рассмотрение документов и сведений, принятие решения о предоставлении услуги, в сроки указанные в пунктах 14 и 15 Административного регламента рассматривает поступившие документы и заявление на соответствие земельному законодательству, пункту 23 и пункту 24 Административного регламента.
41.  Результатом административной процедуры (действия) является:  

- получение заявителем в отношении подуслуги «Утверждение схемы расположения земельного участка», решения об образовании земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории путем перераспределения земельных участков, либо решения об отказе в образовании земельного участка и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории путем перераспределения земельных участков.

- получение заявителем в отношении подуслуги «Заключения соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности», соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, либо решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности

Подраздел 5. Выдача заявителю результата

42. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении    доверенности, оформленной в установленном порядке.
Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 1-го рабочего дней после его получения.
Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то  результат услуги направляется ему почтовым отправлением по адресу,  содержащемуся в заявлении.
 В случае если специалист Администрации  района, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации  района  отправляется простым почтовым  отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
 В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его  подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым  письмом.
В случае если заявитель в заявлении не указал способ получения результат услуги оправляется заявителю в форме электронного документа, то в течение одного рабочего дня после подписания электронной подписью результат услуги отправляется заявителю на указанный им адрес электронной почты.

Подраздел 5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

43. Подача документов в электронном виде осуществляется посредством заполнения в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» интерактивной формы заявления и прикрепления к нему сканированных копий документов, заверенных квалифицированной электронной подписью.
44. Факт подачи заявления в электронной форме фиксируется в «Личном кабинете заявителя» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Подраздел 6. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

45. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:

- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;

- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;

- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.

46. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».

 Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ. Специалист МФЦ обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:

-  срок предоставления муниципальной услуги;

- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;

- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

47.  Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».

Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ).

При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 10 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.

если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ делает в расписке отметку «принято по требованию».

Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.

Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.

Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.

48. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги».

Административную процедуру «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ).

При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

Уполномоченный специалист МФЦ осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.

Уполномоченный специалист МФЦ передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

Приложение №1
к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
1.Администрация  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1)Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино,  ул.Заводская, д.33
2)  График работы:

Понедельник – пятница: 08.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Суббота, воскресенье: выходной

3) График приема заявителей:

Понедельник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Вторник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Среда: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Четверг: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Пятница: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00) (выдача документов)

4) Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(83448) 2-34-62

5)  Официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:  https://kadoshkino.gosuslugi.ru/
6) Адрес электронной почты администрации Кадошкинского муниципального района: adm.kadosh@kadoshkino.e-mordovia.ru 

2. Филиал по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, Республики Мордовия (далее - МФЦ), территориально обособленные структурные подразделения (далее - ТОСП)__________________________________________
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1) Адрес Филиала по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенного на территории Кадошкинского муниципального района: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9а

2) график работы:

понедельник - пятница- с 08.30 до 17.30

суббота - воскресенье - выходной

телефон: 8(83454)2-32-46

3) адрес электронной почты: mfc-kadoshkino@e-mordovia.ru
4) Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.
5) Портал сети МФЦ, расположен в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http://gosuslugi.e-mordovia.ru)

6) Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Республики Мордовия: 8 (8342) 39-29-39

7) Адрес электронной почты: mfcrm@e-mordovia.ru
Приложение №2
к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
                                               Главе Кадошкинского 





  муниципального района

                                          _______________________________

                                            (наименование организации)

                                          _______________________________

(Ф. И. О. полностью, адрес,

                                            паспортные данные, телефон)

                                          _______________________________

                                             (адрес электронной почты)

Заявление
о перераспределении земельных участков
На основании  статьи 11.3, ст. 39.27, ст.39.28 Земельного кодекса Российской Федерации прошу перераспределить (принять   решение   об   образовании  земельных  участков  путем объединения) следующих    земельных   участков:

1. Принадлежащей мне на праве собственности земельный участок площадью ___________________кв.м.,  

(площадь земельного участка заявителя)                                        

с кадастровым номером: ___________________________________________________________________,

 (кадастровый номер земельного участка заявителя)

 с видом разрешенного использования: __________________________________________________________

                                         (вид разрешенного использования земельного участка заявителя)

_____________________________________________________________________________________________.

Адрес (описание местоположения):___________________________________                                                                           (адрес (описание местоположения) земельного участка заявителя) _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________, категория земель-______________________________________________________________________________

                                                            (наименование категории земель) 

_____________________________________________________________________________________________согласно документа:_________________________________________________________________________            (реквизиты право удостоверяющего (правоустанавливающего) документа) ____________________________________________________________________________________________;

2. Земель и (или) земельного участка находящегося в муниципальной собственности, или земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, площадью ________________________________________________________________________________________ кв.м.,

(площадь земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)

 в результате чего образовать следующий самостоятельный земельный участок:

       земельный участок площадью _______________________________________________________ кв.м.     

                                                                 (площадь вновь образованного земельного участка)                                        

Примечание. (Если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с проектом межевания территории, то необходимо указать это в заявлении, прописав реквизиты утвержденного проекта межевания территории).
Способ получения ответа:

на руки _______ по почте _______

Число   _________Подпись_________

На  обработку  и  распространение  своих  персональных    данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»
Согласен __________

Перечень  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной

услуги:

1) документ, подтверждающий полномочия  представителя   заявителя, вслучае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов  на земельный  участок,  принадлежащий  заявителю,  в  случае,  если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном  реестре  прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) схема расположения земельного участка в случае, если  отсутствует проект  межевания   территории,   в   границах   которой   осуществляется перераспределение земель и (или) земельных участков;

4) заверенный перевод на русский язык документов  о  государственной регистрации  юридического  лица  в   соответствии   с   законодательством иностранного государства в случае, если заявителем  является  иностранное

юридическое лицо;

5)  согласие   землепользователей,   землевладельцев,   арендаторов, залогодержателей   исходных    земельных    участков,       кроме случаев перераспределения   земельных    участков,    в       результате которого предполагается образование  земельных  участков  из  земельных  участков, находящихся  в  государственной   или   муниципальной     собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным    или    муниципальным    учреждениям,    либо     когда перераспределение осуществляется на основании решения суда.

В   порядке     межведомственного     электронного    взаимодействия Администрацией  района запрашиваются следующие документы:

1) копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости;

2) копия свидетельства о  государственной  регистрации  юридического лица или индивидуального предпринимателя.

Приложение №3
к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»
                                               Главе Кадошкинского 








  муниципального района

_______________________________

(наименование организации)

_______________________________

(Ф. И. О. полностью, адрес,

паспортные данные, телефон)

_______________________________

(адрес электронной почты)

Заявление

о заключении соглашения о перераспределение земель  и (или)  земельных   участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
На основании ст. 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации прошу заключить соглашение о перераспределение земель и (или) земельных   участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности:

1. Принадлежащего мне на праве собственности земельного участка площадью __________________ кв.м.

(площадь земельного участка заявителя)                                                                   

с кадастровым номером: ______________________________________________________________________,

                             (кадастровый номер земельного участка заявителя)

с видом разрешенного использования: __________________________________________________________ 

                                                 (вид разрешенного использования земельного участка заявителя)

_____________________________________________________________________________________________Арес (описание местоположения):________________________________________________________________

(адрес (описание местоположения) земельного участка заявителя)

_____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________,

категория земель______________________________________________________________________________

                                                                                 (наименование категории земель)

согласно документа:_______________________________________________________________           (реквизиты право удостоверяющего (правоустанавливающего) документа) _____________________________________________________________________________________________.

2. Земель и (или) земельного участка находящегося в муниципальной собственности, или земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, площадью _______________________________________________________________________________________ кв.м.,

(площадь земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)

 в результате чего образован следующий земельный участок:

Земельный участок площадью ______________________________ кв.м.,     

       (площадь вновь образованного земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)                                        

с кадастровым номером: ____________________________________________________________-_________

(кадастровый номер земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)

Адрес (описание местоположения): ___________________________________________________________ 

(адрес (описание местоположения) земельного участка находящегося в государственной или муниципальной собственности земель и (или) земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

категория земель______________________________________________________________________________

                                                                  (наименование категории земель)

____________________________________________________________________________________________.
С условиями  оплаты  выкупной  стоимости  увеличения площади находящегося всобственности земельного участка ознакомлен(а).

Перечень  документов:  сведения из ЕГРН  на образованный в результате перераспределения земельный участок;

Способ выдачи результата предоставления услуги: на руки ________________,

по почте ____________.

Заявитель _______________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, (подпись) представителя

юридического лица)

"___" _______________ 20___ г.

Приложения:

1)    копии    документов,    удостоверяющих    личность   заявителя(заявителей),  являющегося  физическим лицом, либо личность представителя

юридического лица;

2)  документ,  подтверждающий  полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3)  кадастровый паспорт (кадастровая выписка) земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения.

4)  выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических лиц (ЕГРЮЛ)    о    юридическом    лице,    интересы  которого  затрагиваются перераспределением  земель  и  (или) земельных участков; (если заявителем не   представлен    самостоятельно,  документ  запрашивается  в  порядке межведомственного электронного взаимодействия);

5)  выписка  из  государственного  кадастра недвижимости на исходный земельный    участок,    принадлежащий  заявителю;  (если  заявителем  не представлен    самостоятельно,    документ    запрашивается    в  порядке межведомственного электронного взаимодействия);

6)  выписка  из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество   и  сделок  с  ним  (ЕГРП)  о  правах  на  земельные  участки, посредством   которых   предполагается  провести  перераспределение  (за исключением   случаев  образования  земельных  участков,  государственная собственность  на  которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в  ЕГРП  запрашиваемых  сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный    участок  (если  заявителем  не  представлен  самостоятельно, документ    запрашивается    в   порядке  межведомственного  электронного

взаимодействия).

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.06.2025                                                                                                                                                                   № 331-П

р.п. Кадошкино
О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 22 марта 2023 года №105-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2022 года № 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с внесением изменений Законом Республики Мордовия от 16 октября 2023 года № 73-З в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 22 марта 2023 года №105-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно», следующие изменения, изложив приложение в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

 

 Глава Кадошкинского
муниципального района
Республики Мордовия                                                       А.В.Чаткин
  
Приложение
к Постановлению администрации
Кадошкинского муниципального района
Республики Мордовия
от «26» июня 2025г. №331-П

 

 

Административный регламент

предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрации района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

 

Подраздел 2. Круг заявителей. 

2. Муниципальная услуга предоставляется физическому или юридическому лицу, которое обратилось в Администрацию района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители, заявитель), выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление).

3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги. 

4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) специалистом управления по работе с территорией,  муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;

б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;

в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;

г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://kadoshkino.gosuslugi.ru//    (далее - официальный сайт Администрации);

д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее - Региональный портал);

е) посредством ответов на письменные обращения граждан.

5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.

 Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в сети «Интернет».

Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ «МФЦ» (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.

Сведения о местонахождении Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в органе местного самоуправления, в помещении МФЦ, ТОСП.

На официальном сайте органа местного самоуправления, в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:

а) общий режим работы;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) образец заполнения заявления.

Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:

о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;

об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.

Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

 Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.

 6. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно.

 Подраздел 2. Наименование Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу. 

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией  района в лице управления по муниципальному имуществу и земельным отношениям (далее – Управление, уполномоченный орган).

8. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.

9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

а) решение Администрации района о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

б)  письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.

 

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

11. Муниципальная услуга предоставляется:

- для случаев установленных подпунктами 2, 4, 5, 8, 10, 11 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации в течение 20 дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

Для случаев, предусмотренных пунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации:

предоставление гражданину земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности (пункт 4 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок предоставления муниципальной услуги 20 дней со дня регистрации заявления;

предоставление до 1 марта 2031 г. земельного участка гражданину, который использует для постоянного проживания возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, который не предоставлен указанному гражданину и на котором расположен данный жилой дом (статья 3.8 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок предоставления муниципальной услуги 20 рабочих дней со дня регистрации информационного письма;

предоставление до 1 сентября 2026 года земельного участка гражданину, использующему гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ и обратившемуся с информационным письмом о проведенном кадастровом учете земельного участка и направлении технического плана гаража, в случае, если в отношении испрашиваемого земельного участка имеется решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (статья 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок предоставления муниципальной услуги 20 рабочих дней со дня регистрации информационного письма;

предоставление до 1 сентября 2026 года земельного участка гражданину, использующему гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ и обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка (статья 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок предоставления муниципальной услуги 20 дней со дня регистрации заявления;

предоставление до 1 марта 2031 года гражданину - члену некоммерческой организации садового или огородного земельного участка, право собственности находящегося в государственной или муниципальной собственности (пункт 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») - срок предоставления муниципальной услуги 14 дней;

предоставление общероссийским общественным организациям инвалидов и организациям, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения и сооружения, находящиеся на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации в собственности указанных организаций (пункт 2 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»- срок предоставления муниципальной услуги 20 дней со дня регистрации заявления.

Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства осуществляется следующим категориям граждан:

- участникам специальной военной операции - военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий (подпункт 15 пункта 1 статьи 8 Закона Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия») - 20 дней со дня регистрации заявления;

- членам семей участников специальной военной операции, указанных в подпункте 15 пункта 1 статьи 8 Закона Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия», и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (подпункт 16 пункта 1 статьи 8 Закона Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия») - 20 дней со дня регистрации заявления".

Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства осуществляется следующим категориям граждан:

- инвалидам и семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов (подпункт 3 пункта 1 статьи 8 Закона Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия») - 20 дней со дня регистрации заявления.

 12. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).

 

Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

13. В случаях предусмотренных подпунктами 2, 4, 5, 8, 10, 11 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, и пунктами 2, 4 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» для получения муниципальной услуги  заявитель предоставляет заявление по форме согласно приложению №2 к Административному регламенту на имя Главы Кадошкинского муниципального района.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя, телефон и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка бесплатно из числа предусмотренных подпунктами 2, 4, 5, 8, 10, 11 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктами 2, 4 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав. В случае, если заявитель желает заключить договор аренды земельного участка на новый срок, либо договоры аренды на тех же условиях в пределах действующего договора аренды, если из арендованного земельного участка образовано несколько земельных участков, а также в случае переоформления арендуемого земельного участка в собственность, в заявлении одновременно указывается просьба о расторжении предыдущего договора аренды земельного участка с указанием его реквизитов;

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

7) цель использования земельного участка;

8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

14. В случае если здание, сооружение, расположенные на земельном участке, находящемся в собственности муниципального образования или государственная собственность на который не разграничена, принадлежат нескольким лицам, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги совместно обращаются все собственники таких зданий, сооружений.

15. К заявлению, указанному в пункте 13 административного регламента о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:

1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия):

К заявлению, указанному в пункте 14 административного регламента о предоставлении муниципальной услуги заявитель предоставляет сообщение, содержащее весь перечень всех  зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров, по форме согласно Приложению №5 к административному регламенту.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию района с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

16. В случаях предусмотренных статьей 3.8 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации») для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет информационное письмо по форме согласно приложению № 6 к административному регламенту.

К информационному письму прилагаются:

1) технический план жилого дома, расположенного на таком земельном участке (за исключением случая, если на момент осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;

4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;

6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;

7) выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю;

8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию района с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

17. В случаях предусмотренных статьей 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет информационное письмо по форме согласно приложению №4 к административному регламенту.

К информационному письму прилагается:

1)                документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

2)                технический план гаража (в случае, если отсутствуют сведения в ЕГРН о кадастровом учете и регистрации права собственности на гараж или документы, удостоверяющие (устанавливающие) право собственности заявителя на гараж).

В случае, если  на земельном участке расположен гараж, являющийся объектом капитального строительства, находящийся в собственности гражданина и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление  по форме согласно приложению №3 к административному регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

2) заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

3) документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

5) решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином;

6) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право собственности заявителя на гараж, если право на такой гараж не зарегистрировано в ЕГРН.

18. В случаях предусмотренных подпунктом 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации» для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление  по форме согласно приложению №7 к административному регламенту.

К заявлению прилагаются:

1) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная заявителем. Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, некоммерческой организации, указанной в абзаце первом пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» настоящей статьи, либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;

2) протокол общего собрания членов некоммерческой организации, указанной в абзаце первом пункта 2.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» настоящей статьи, о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа.

19. Администрация района самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия самостоятельно запрашивает:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости;

2) сведения Единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей – юридических лиц);

Заявитель вправе предоставить указанные документы самостоятельно.

 

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 

20. Основаниями для отказа в прием документов являются:

а) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

б) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих установленным требованиям (наличие исправлений, зачеркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, отсутствие почтового адреса, подписи).

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

 

Подраздел 7.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

 

21.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются

 1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с действующим законодательством не имеет права на приобретение земельного участка бесплатно;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка  в  собственность бесплатно не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

26) на испрашиваемом земельного участке расположен гараж который в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;

27) на испрашиваемом земельного участке расположен гараж являющийся объектом вспомогательного использования по отношению к объектам индивидуального жилищного строительства, садовым домам, объектам производственного, промышленного или коммерческого назначения, в том числе предназначенных и (или) используемых для осуществления предпринимательской деятельности по оказанию услуг по ремонту, техническому обслуживанию и мойке транспортных средств;

28) на испрашиваемом земельного участке расположен гараж, предназначенный для хранения техники и оборудования, необходимых для обеспечения деятельности государственных органов, их территориальных органов, органов местного самоуправления, организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, а также транспортных организаций;

29) на испрашиваемом земельного участке расположен гараж, находящийся в многоквартирном доме и объекте коммерческого назначения, а также подземный гараж;

30) на земельном участке расположен гараж, который используется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;

31) на испрашиваемом земельном участке расположен жилой дом, который в судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу;

32) заявителем не приложен к соответствующему заявлению ни один из документов, указанных в подпунктах  3-8 пункта 16 административного регламента;

33) земельный участок не соответствует условиям, указанным в пункте 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

34) не приложены документы, либо один из документов, указанных в пункте 2.8 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

35) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

36) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

 

Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

 

22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 

Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
 Подраздел 10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

 24. Заявление, поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.

25. Заявления, поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

 Подраздел 11. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

 

26. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Управления, МФЦ, ТОСП.

Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.

В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.

Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) наличие средств пожаротушения;

2) наличие телефона;

3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Управления, указанием времени приема специалистами Управления, перерыва на обед, технического перерыва;

4) наличие офисной мебели;

5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

6) возможность копирования документов.

Специалисты Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.

Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

27. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Начальник Управления в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Управления, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Управления по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.

В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) Ответственное лицо в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

 

Подраздел 12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги. 

28. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

а) доступность:

% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;

% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;

% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Общие положения

29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1) прием заявления (далее – Прием);

2) рассмотрение документов и принятие решения;

3) выдача результата муниципальной услуги.

 Подраздел 2. Административная процедура (действие) – Прием. 

30. Основанием для начала административного действия, является обращение заявителя на имя Главы Кадошкинского муниципального района с заявлением по форме согласно приложениям 2-7 и документами, указанными в пунктах 13-18 административного регламента или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

31. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего представителя в адрес Главы Кадошкинского муниципального района в организацию, осуществляющую прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по адресам, указанным в приложении №1 к административному регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

32. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 13-18 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку «сверено с оригиналом» с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

6) по окончанию регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1-го рабочего дня передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения  уполномоченному лицу, а именно начальнику Управления.

 

Подраздел 3. Административная процедура (действие) - Подготовка. 

33. Глава Кадошкинского муниципального района оформляет поручение в форме резолюции для исполнения в течение 1-го рабочего дня после поступления заявления.

34. Ответственное за рассмотрение заявления должностное лицо:

1) обеспечивает проверку и рассмотрение заявлений о предоставлении земельного участка в порядке их поступления;

2) проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;

3) запрашивает по каналам межведомственного электронного взаимодействия необходимые сведения;

4) формирует окончательное предложение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги за подписью уполномоченного лица Администрации района с указанием всех имеющихся из числа перечисленных в пункте 21 административного регламента оснований в течение 8 дней;

6) самостоятельно осуществляет контроль сроков нахождения документов в согласующих структурных подразделениях Администрации района и при нарушении этих сроков направляет служебную записку уполномоченному лицу.

35. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления, готовит проект решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

 В соответствии с регламентом органом местного самоуправления проект решения проходит согласование с должностными лицами Администрации района в течение 8-ми дней, после чего подписывается уполномоченным лицом Администрации района в течение 1-го рабочего дня со дня получения.

Подписанное решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в течение 1-го рабочего дня регистрируется специалистом, ответственным за регистрацию нормативно-правовых актов, и передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

 

 Подраздел 4. Административная процедура (действие) – Выдача. 

36. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

 Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения.

 Если заявитель не выявил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему простым почтовым отправлением по адресу, содержащемуся в заявлении.

 В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации района отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

 В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым письмом.

 

Подраздел 5. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

37. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:

- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;

- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;

- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.

38. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».

 Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:

-  срок предоставления муниципальной услуги;

- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;

- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

39. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».

Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).

 При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 20 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.

если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку «принято по требованию».

40. Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.

41. Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.

Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.

42. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги».

 Административную процедуру «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).

При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.

Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Приложение №1
к Административному регламенту
 предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района
 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность на который не разграничена, 
в собственность бесплатно»
 

Справочная информация

о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

1.Администрация  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1)Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино,  ул.Заводская, д.33

2)  График работы:

Понедельник – пятница: 08.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Суббота, воскресенье: выходной

3) График приема заявителей:

Понедельник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Среда: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00) (выдача документов)

4) Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(83448) 2-34-62

5)  Официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:  https://kadoshkino.gosuslugi.ru/

6) Адрес электронной почты администрации Кадошкинского муниципального района: adm.kadosh@kadoshkino.e-mordovia.ru

 2. Филиал по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, Республики Мордовия (далее - МФЦ), территориально обособленные структурные подразделения (далее - ТОСП)__________________________________________

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1) Адрес Филиала по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенного на территории Кадошкинского муниципального района: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9а

2) график работы:

понедельник - пятница- с 08.30 до 17.30

суббота - воскресенье - выходной

телефон: 8(83454)2-32-46

3) адрес электронной почты: mfc-kadoshkino@e-mordovia.ru

4) Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.

5) Портал сети МФЦ, расположен в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http://gosuslugi.e-mordovia.ru)

6) Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Республики Мордовия: 8 (8342) 39-29-39

7) Адрес электронной почты: mfcrm@e-mordovia.ru

 

Приложение №2
к Административному регламенту 
предоставления администрацией
 Кадошкинского муниципального района
 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность 
на который не разграничена, в собственность бесплатно»
 

Главе органа местного самоуправления
__________________________________________
(для физических лиц – фамилия имя,
____________________________________
отчество (при наличии), дата рождения,
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
____________________________________
заявителя;
____________________________________
для юридических лиц – полное наименование,
____________________________________
ОГРН, ИНН)
 
Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации физического лица;
____________________________________
место нахождения юридического лица)
 
Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________
 

Заявление

 

Прошу предоставить на праве собственности (бесплатно) земельный участок                с кадастровым номером ___________________________________, площадью ________________ кв.м, расположенный по адресу: ____________________________________________________________________,

для использования в целях ________________________________________________________,

при этом расторгнуть договор аренды № ___________ от ________________ земельного участка с кадастровым номером ___________________________________.

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:

________________________________________________________________

(указать основание из числа предусмотренных статьей 39.5 ЗК РФ, статьей 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных  нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного  участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд:

_______________________________________________________________.

Реквизиты решения об утверждении   документа   территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим документом и (или) этим проектом:

_______________________________________________________________.

Реквизиты решения о предварительном  согласовании  предоставления земельного   участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался  или его границы уточнялись  на основании данного решения:

________________________________________________________________

  Перечень документов, прилагаемых к заявлению: 

1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 г. № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия):

___________________________________________________________________________________________________
 

«_____» ______________ 20____ год                    _____________________

                                                                (подпись, расшифровка подписи)

 Способ получения ответа:

 Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

 На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ   «О персональных данных»

 Согласен __________________________

                                    (подпись, расшифровка подписи)

 

Приложение №3
к Административному регламенту 
предоставления администрацией 
Кадошкинского муниципального района 
муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность на который
 не разграничена, в собственность бесплатно»
 

Главе органа местного самоуправления
 
__________________________________________
(фамилия имя, отчество (при наличии),
____________________________________
дата рождения,
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
____________________________________
заявителя)
 
Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации заявителя)
 
Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________
 

 

Прошу предоставить на праве собственности (бесплатно) земельный участок                              с кадастровым номером __________________________________, площадью ________________________ кв.м, расположенный по адресу: ________________________________________,

государственный кадастровый учет которого проведен на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка от «____» _________ 20___ г. № _________

для использования в целях ________________________________________________________,

при этом расторгнуть договор аренды № ___________ от __________________ земельного участка с кадастровым номером ___________________________________________________,

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:

статья 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

Подтверждаю, что гараж, возведен ________________________________.

(указывается год постройки или слова «до 30 декабря 2004 года»)

 

Перечень  зданий, сооружений, расположенный на испрашиваемом

земельном участке, с указанием (при наличии) кадастровых (условных,

инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	№
п/п
	Наименование объекта
	Площадь объекта
	Кадастровый (условный) номер
	Адресные ориентиры

	1
	 
	 
	 
	 


 Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1) документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

2) заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

3) документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

5) решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином;

6) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право собственности заявителя на гараж, если право на такой гараж не зарегистрировано в ЕГРН.

 

«_____» ______________ 20____ год                    _________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

 

Способ получения ответа:

 

Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

 

  

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных»

 

Согласен __________________________

                                     (подпись, расшифровка подписи)

 
Приложение №4
к Административному регламенту 
предоставления администрацией Кадошкинского
 муниципального района
 муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность на который 
не разграничена, в собственность бесплатно»
 

Главе органа местного самоуправления
 
__________________________________________
(фамилия имя, отчество (при наличии),
____________________________________
дата рождения,
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
____________________________________
заявителя)
 
Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации заявителя)
 
Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________
 
Информационное письмо

 

Сообщаю, что на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка от «_____» _____________ 20___ г. № ___________ проведен государственный кадастровый учет земельного участка с кадастровым номером ___________________________, площадью ______________ кв.м, расположенный по адресу: ____________________________________________________________________.

при этом расторгнуть договор аренды № _____________ от ________________ земельного участка с кадастровым номером ___________________________________________________.

При этом, направляю технический план гаража, площадью _________________ кв.м, расположенного на указанном земельном участке.

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:

статья 3.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

Подтверждаю, что гараж, возведен __________________________________________.

(указывается год постройки или слова «до 30 декабря 2004 года»)

 

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

 

1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

2) технический план гаража (в случае, если отсутствуют сведения в ЕГРН о кадастровом учете и регистрации права собственности на гараж или документы, удостоверяющие (устанавливающие) право собственности заявителя на гараж).

 

«_____» ______________ 20____ год                    _________________________________

                                                                                                                   (подпись, расшифровка подписи)

Способ получения ответа:

 

Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

 

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных»

Согласен __________________________

                                  (подпись, расшифровка подписи)

 
 
Приложение №5
к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
 

(для физических лиц фамилия имя, отчество (при наличии),
___________________________________
дата рождения, паспортные данные;
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
для юридических лиц – полное наименование, ОГРН, ИНН)
 
Адрес заявителя___________________________
____________________________________
(место регистрации физического лица;
____________________________________
местонахождение юридического лица)
 

Сообщение

о перечне зданий, сооружений,

расположенных на земельном участке

 

Настоящим сообщаю, что на  земельном  участке с кадастровым    номером ___________________________________ площадью _________ кв. м, по адресу: РМ, _______________________________________________________________,

располагается ______________________________ общей площадью ___________ кв. м, имеющий кадастровый (условный) номер ___________________________________ и адресный ориентир: РМ, _______________________________________________________________

На указанном земельном участке ___________________________________________________

________________________________________________________________

(указываются все вспомогательные хоз. постройки)

  

«_____» ________________ 20____ года             _______________________

 (дата)                                                       подпись (расшифровка подписи)

Приложение №6
к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
 

Главе органа местного самоуправления
 
__________________________________________
(фамилия имя, отчество (при наличии),
____________________________________
дата рождения,
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
____________________________________
заявителя)
 
Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации заявителя)
 
Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________
 
Информационное письмо

 

Сообщаю, что на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка от «_____» _____________ 20___ г. № ___________ проведен государственный кадастровый учет земельного участка с кадастровым номером ___________________________, площадью ______________ кв.м, расположенный по адресу: ____________________________________________________________________.

при этом расторгнуть договор аренды № _____________ от ________________ земельного участка с кадастровым номером ___________________________________________________.

При этом, направляю технический план жилого дома, площадью _________________ кв.м, расположенного на указанном земельном участке.

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:

статья 3.8 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

Подтверждаю, что жилой дом, возведен __________________________________________.

(указывается год постройки

 или слова «возведенный до 14 мая 1998 года»)

 

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

 

1) технический план жилого дома, расположенного на таком земельном участке (за исключением случая, если на момент осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;

4) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

5) документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю;

6) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;

7) выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю;

8) документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него.

 

«_____» ______________ 20____ год                    _________________

                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

Способ получения ответа:

 

Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

 

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных»

Согласен __________________________

                                  (подпись, расшифровка подписи)

 
Приложение №7
к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
 

Главе органа местного самоуправления
 
__________________________________________
(фамилия имя, отчество (при наличии),
____________________________________
дата рождения,
____________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего личность
____________________________________
заявителя)
 
Адрес заявителя:_______________________
                       (место регистрации заявителя)
 
Телефон заявителя: _____________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты: _______________________________
 

 

Прошу предоставить на праве собственности (бесплатно) земельный участок                              с кадастровым номером __________________________________, площадью ________________________ кв.м, расположенный по адресу: ____________________________________________________________________,

государственный кадастровый учет которого проведен на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка от «____» _________ 20___ г. № _________

для использования в целях ________________________________________________________,

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:

статья 2.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

  «___»__________20______год        ___________                                                                                                 

        

                                             (подпись, расшифровка подписи)

 

Способ получения ответа:

 

Лично (через представителя) ___________              По почте ___________

 

 

 

На обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным  законом от 27июля 2006 года№ 152-ФЗ  «О персональных данных»

 

Согласен __________________________

                                     (подпись, расшифровка подписи)

 

 Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

 

1) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная заявителем. Представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, некоммерческой организации, указанной в абзаце первом пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» настоящей статьи, либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости;

2) протокол общего собрания членов некоммерческой организации, указанной в абзаце первом пункта 2.7 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» настоящей статьи, о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа.

 
 АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.06.2025                                                                                                                                                                  № 332-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 22 марта 2023 года №109-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства российской федерации о градостроительной деятельности»
В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2022 года № 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с внесением изменений Законом Республики Мордовия от 16 октября 2023 года № 73-З в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

 

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 22 марта 2023 года №109-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского
муниципального района
Республики Мордовия                                                           А.В. Чаткин
Приложение
к Постановлению администрации
Кадошкинского муниципального района
Республики Мордовия
от «26» июня 2025г. № 332-П

Административный регламент
предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»

Раздел 1. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.

1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей.

2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией района, в лице Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, физическим или юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 -ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее заявители), с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее-заявитель).

3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.

4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а) специалистом отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;

б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;

в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;

г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://kadoshkino.gosuslugi.ru/, (далее - официальный сайт Администрации);

д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее - Региональный портал);

е) посредством ответов на письменные обращения граждан.

5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.

6. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».

Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ «МФЦ» (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.

Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.

На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:

а) общий режим работы;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) образец заполнения заявления.

Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:

о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;

об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.

Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

 Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.

7. Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией района в лице Отдела строительства, архитектуры и ЖКХ (далее - Отдел, уполномоченный орган).

9. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.

10. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.

11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

уведомление о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности; 

уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

возврат заявителю уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление об окончании строительства) без рассмотрения с указанием причин возврата.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.

12. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления муниципальной услуги, в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 (семь) рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган уведомления об окончании строительства или реконструкции.

14. В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.

15. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).

Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

16. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию района:

1) Уведомление об окончании строительства по форме согласно приложению №2 к Административному регламенту, содержащие следующие сведения: - фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии) , адрес или описание местоположения земельного участка;

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком;

- сведения о параметрах, построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

- сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав;

- сведения о способе направления застройщику уведомления;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

4) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

5) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве со множественностью лиц на стороне арендатора.

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

-правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

- уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

- уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

- уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

- уведомление Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

18. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

- уведомление об окончании строительства заполняется от руки или с использованием печатающих устройств по форме согласно приложению №3 к Административному регламенту.

- заявление об исправлении технической ошибки заполняются от руки или с использованием печатающих устройств в свободной форме.

- уведомление, заявление, написанное от руки, должно быть написано разборчивым почерком.

- в случае, если уведомление об окончании строительства заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки ставит подпись.

- уведомление об окончании строительства и прилагаемые документы не должны быть написаны карандашом, исправления и подчистки в уведомлении и документах не допускаются.

- документы предоставляются на русском языке.

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- документы не должны противоречить друг другу.

19. Способы подачи (направления) уведомления и документов.

- уведомление об окончании строительства и документы, указанные в пункте 16 Административного регламента, представляются заявителем в Администрацию района следующими способами:

1) в ходе личного обращения заявителя;

2) посредством почтового отправления;

3) в электронной форме, в том числе с использованием Портала.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

20. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

21. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

21.1. Основанием для направления заявителю уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - уведомление о несоответствии):

а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

24. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.

Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 11. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

25. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Отдела, МФЦ, ТОСП.

Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.

В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.

Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

1) наличие средств пожаротушения;

2) наличие телефона;

3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;

4) наличие офисной мебели;

5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

6) возможность копирования документов.

Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.

Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.

Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

26. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.

Начальник Отдела в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Отдела, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Отдела по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.

В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Отдела в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Кадошкинского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

Подраздел 12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.

27. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

а) доступность:

% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;

% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;

% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;

% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).

28. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- прием и регистрация уведомления об окончании строительства;

- проверка наличия документов и сведений, необходимых для принятия решения о выдаче уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

- проверка соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров, представленных документов требованиям действующего законодательства. Подготовка результат предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Административная процедура (действие) — Прием.

29. Основанием для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке Заявление по форме согласно приложению №2 с документами, указанными в пункте 16-18 настоящего административного регламента или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

Поступившее Заявление регистрируется специалистом приемной главы Кадошкинского муниципального района с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.

Специалист приемной главы Кадошкинского муниципального района в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы начальнику Отдела.

Общий срок проведения административной процедуры составляет 7 дней с момента поступления заявления (запроса) к специалисту приемной главы Кадошкинского муниципального района.

Результатом административной процедуры является получение Заявления начальником Отдела.

Способ фиксации - регистрация документов специалистом приемной главы в журнале регистрации поступающих документов.

Подраздел 3. Административная процедура (действие) - Подготовка.

30. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное начальником Отдела из приемной главы Кадошкинского муниципального района заявление с прилагаемыми к нему документами.

Начальник Отдела рассматривает поступившие документы самостоятельно или оформляет поручение в форме резолюции для исполнения специалисту Отдела в день их поступления.

Специалист Отдела проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и прилагаемых к нему документов.

Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 17 настоящего регламента по собственной инициативе, то специалист запрашивает их самостоятельно, путем направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ либо на бумажном носителе. Межведомственные запросы подготавливаются и направляются в течение следующего 1-го рабочего дня после получения документов. 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация района осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия, иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

Общий срок проведения административной процедуры составляет 7 дней с момента поступления документов в Отдел и принятия решения.

Подраздел 4. Административная процедура (действие) - Выдача.

31. По результатам проверки принимается одно из следующих решений:

- о выдаче уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

- о выдаче уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

32. Выдача заявителю уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности осуществляется специалистом Отдела по почте либо вручается лично или уполномоченному представителю под роспись.

Общий срок проведения административной процедуры (действия) составляет 7 дней с момента принятия соответствующего решения начальником Отдела о подготовки документов.

33. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем: 

- уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

-уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;

34. Способ фиксации - регистрация отметки о получении результата предоставления муниципальной услуг в соответствующем журнале.

Подраздел 5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

35. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) путем заполнения формы, с приложением отсканированных копий документов, указанных в пункте 17 административного регламента.

Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги и указывает его в заявлении. Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. Получение результата предоставления муниципальной услуги согласно форме, указанной в заявлении.

Подраздел 6. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

36. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:

- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;

- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;

- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.

37. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».

Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации) по следующим вопросам:

- срок предоставления муниципальной услуги;

- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;

- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

38. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».

Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).

При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.

если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку «принято по требованию».

Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.

Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.

Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.

39. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги».

Административную процедуру «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).

При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.

Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.

Приложение № 1
к Административному регламенту
предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»
Справочная информация

о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

1.Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1)Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Заводская, д.33

2) График работы:

Понедельник – пятница: 08.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Суббота, воскресенье: выходной

3) График приема заявителей:

Понедельник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Вторник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Среда: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Четверг: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00) (выдача документов)

4) Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(83448) 2-34-62

5) Официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://kadoshkino.gosuslugi.ru/

6) Адрес электронной почты администрации Кадошкинского муниципального района: adm.kadosh@kadoshkino.e-mordovia.ru

2. Филиал по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, Республики Мордовия (далее - МФЦ), территориально обособленные структурные подразделения (далее - ТОСП)__________________________________________

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1) Адрес Филиала по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенного на территории Кадошкинского муниципального района: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9а

2) график работы:

понедельник - пятница- с 08.30 до 17.30

суббота - воскресенье - выходной

телефон: 8(83454)2-32-46

3) адрес электронной почты: mfc-kadoshkino@e-mordovia.ru

4) Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.

5) Портал сети МФЦ, расположен в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http://gosuslugi.e-mordovia.ru)

6) Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Республики Мордовия: 8 (8342) 39-29-39

7) Адрес электронной почты: mfcrm@e-mordovia.ru

Приложение № 2

к Административному регламенту
предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»

Уведомление
об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального
жилищного строительства или садового дома
          "__" ___________ 20__ г.

_________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

	 

1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	 

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 

	1.1.2
	Место жительства
	 

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	 

	1.2.1
	Наименование
	 

	1.2.2
	Место нахождения
	 

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	 

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	 

	 

2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	 

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	 

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	 

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	 

	 

3. Сведения об объекте капитального строительства

	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	 

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	 

	3.3
	Сведения о параметрах:
	 

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	 

	3.3.2
	Высота
	 

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	 

	3.3.4
	Площадь застройки
	 

	 

4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального строительства на земельном участке

	 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


 

     Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

_________________________________________________________________________

Уведомление  о  соответствии  построенных   или   реконструированных

объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или     садового дома

требованиям законодательства  о  градостроительной  деятельности   либо о

несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства  о

градостроительной деятельности прошу направить следующим способом:

_________________________________________________________________________

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или

нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство

федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти

субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том

числе через многофункциональный центр)

 Настоящим уведомлением подтверждаю, что

_________________________________________________________________________

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не  предназначен  для  раздела  на  самостоятельные объекты недвижимости,

а также оплату государственной пошлины за  осуществление  государственной

регистрации прав _______________________________________________________.

(реквизиты платежного документа)

     Настоящим уведомлением я ___________________________________________

_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю  согласие  на   обработку   персональных  данных  (в   случае    если

застройщиком является физическое лицо).

__________________________ ________________ _____________________________

(должность, в случае если      (подпись)        (расшифровка подписи)

  застройщиком является

    юридическое лицо)

           М.П.

      (при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

   (документы, предусмотренные частью 16 статьи  55  Градостроительного

кодекса  Российской  Федерации  (Собрание   законодательства   Российской

Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008,

№ 20,  ст. 2251;  № 30,  ст. 3616;  2009,  № 48,  ст. 5711;   2010, №31,

ст. 4195; 2011, №13, ст. 1688; № 27,  ст. 3880;  № 30,  ст. 4591;  № 49,

ст. 7015;  2012,  № 26,  ст. 3446;  2014,  № 43,  ст. 5799;   2015, № 29,

ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79;  2016,  № 26,  ст. 3867;  2016,  № 27,

ст. 4294,  4303,  4305,  4306;  2016,   № 52,   ст. 7494;     2018, № 32,

                         ст. 5133,5134, 5135)

Приложение № 3

к Административному регламенту
предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»

_________________________________________________________________________

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

                                  Кому: _________________________________

                                  Почтовый адрес: _______________________

                                  Адрес электронной почты (при наличии)

                                  _______________________________________

Уведомление
о соответствии построенных или реконструированных объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства о градостроительной деятельности
«____» _______ 20 г.                                                                                        № _____

По результатам рассмотрения уведомления об  окончании  строительства

или реконструкции объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или

садового дома (далее - уведомление),

направленного          __________________________________________________

                              (дата направления уведомления)

зарегистрированного    __________________________________________________

                            (дата и номер регистрации уведомления)

уведомляет о соответствии _______________________________________________

                              (построенного или реконструированного)

________________________________________________________________________,

   (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке

_________________________________________________________________________

 (кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание

                   местоположения земельного участка)

требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

_______________________________ _________________ _______________________

(должность уполномоченного лица      (подпись)      (расшифровка подписи)

уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа

исполнительной власти, органа  исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

               М.П.

Приложение № 4

к Административному регламенту
предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности»

_________________________________________________________________________

   наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство

 федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти

     субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления

                                            Кому: _______________________

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                             Почтовый адрес: ____________

                                             ____________________________

                                             ____________________________

                                             Адрес электронной почты

                                             (при наличии): _____________

                                             ____________________________

Уведомление
о несоответствии построенных или реконструированных объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям
законодательства о градостроительной деятельности

«___» __________ 20__ г.                                                                              № ___________

По результатам рассмотрения уведомления об  окончании  строительства или реконструкции объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или садового дома (далее - уведомление),направленного          __________________________________________________

                                                                       (дата направления уведомления)

зарегистрированного    __________________________________________________

                                            (дата и номер регистрации уведомления)

уведомляет о соответствии _______________________________________________

                                               (построенного или реконструированного)

_________________________________________________________________________

   (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома)

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке

_________________________________________________________________________

 (кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание

                   местоположения земельного участка)

требованиям   законодательства  о  градостроительной   деятельности    по

следующим основаниям:

1. ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

        (сведения о несоответствии параметров построенных или

реконструированных объекта индивидуального  жилищного  строительства  или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55  Градостроительного кодекса  Российской  Федерации  (Собрание   законодательства   Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018,  N 32,  5135)  предельным  параметрам разрешенного   строительства,   реконструкции    объектов    капитального строительства,  установленным  правилами  землепользования  и  застройки, документацией по планировке территории, или  обязательным   требованиям к

параметрам    объектов    капитального    строительства,    установленным Градостроительным кодексом  Российской  Федерации,  другими  федеральными                                законами)

2. ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

   (сведения о несоответствии внешнего облика  объекта  индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего облика  таких объекта или дома, являющемуся приложением  к  уведомлению  о  планируемых строительстве  или  реконструкции   объекта   индивидуального   жилищного строительства или  садового  дома  (далее  -  уведомление  о  планируемом строительстве),  или  типовому  архитектурному  решению,     указанному в уведомлении  о  планируемом  строительстве,  или  сведения  о    том, что застройщику было направлено  уведомление  о  несоответствии   указанных в уведомлении    о    планируемом    строительстве       параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового  дома  установленным параметрам и  (или)  недопустимости  размещения  объекта  индивидуального жилищного  строительства  или  садового  дома  на  земельном   участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1  Градостроительного кодекса  Российской  Федерации  (Собрание   законодательства   Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16;  2018,  № 32,  ст. 5133,  5135),  в  случае строительства  или  реконструкции   объекта   индивидуального   жилищного строительства  или  садового  дома  в  границах  исторического  поселения    федерального или регионального значения)

3. ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

  (сведения   о   несоответствии   вида   разрешенного   использования построенного или реконструированного объекта  капитального  строительства виду  разрешенного  использования   объекта   индивидуального   жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении  о  планируемом  строительстве)

4. ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

   (сведения  о  недопустимости  размещения   объекта   индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными  в  соответствии  с  земельным  и  иным  законодательством Российской Федерации на  дату  поступления  уведомления,  за  исключением случаев,   если   указанные   ограничения   предусмотрены     решением об установлении  или  изменении  зоны  с  особыми  условиями   использования территории,  принятым   в   отношении   планируемого   к   строительству,

реконструкции  объекта  капитального  строительства,   и     такой объект         капитального строительства не введен в эксплуатацию)

____________________________________ ____________ _______________________

  (должность уполномоченного лица       (подпись)   (расшифровка подписи)

уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа   исполнительной власти, органа   исполнительной власти субъекта    Российской Федерации, органа  местного самоуправления) М.П.

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.06.2025                                                                                                                                                        № 333-П

р.п. Кадошкино
О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 22 марта 2023 года №111-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена»

В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2022 года № 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с внесением изменений Законом Республики Мордовия от 16 октября 2023 года № 73-З в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 22 марта 2023 года №111-П «Предварительное согласование предоставления земельного участка, «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена», следующие изменения, изложив приложение в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского

муниципального района 

Республики Мордовия
   А.В.Чаткин

Приложение 

к Постановлению администрации 

Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия

от «26» июня 2025 года №333-П

Административный регламент
предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, юридическим лицам, имеющим право предварительно согласовать предоставление земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований.
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) специалистом отдела архитектуры, строительства и ЖКХ Администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://kadoshkino.gosuslugi.ru//    (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг»(далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
6. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ «МФЦ» (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
 Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
7. Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  района в лице отдела строительства, архитектуры и ЖКХ (далее - Отдел, уполномоченный орган).
9. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.
10. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.

11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- постановление Администрации Кадошкинского муниципального района о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- постановление Администрации Кадошкинского муниципального района об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  30 дней с даты регистрации Заявления.

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», может быть продлен не более чем до 45 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка  заявитель уведомляется  в письменном виде. 
13. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).

Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
14. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет: 

заявление на имя Главы Кадошкинского муниципального района, в котором указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом  от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

К заявлению прилагается:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу.

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
16.  Основаниями для отказа в прием документов являются:
1) предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
2) предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их  содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати). 

Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
17. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
в случае если на дату поступления в Администрацию района заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Администрации Кадошкинского муниципального района находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация Кадошкинского муниципального района принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
20. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
21. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

Подраздел 11. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
22. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Отдела, МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
6) возможность копирования документов.
Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
23. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Начальник Отдела в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Отдела, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Отдела по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Отдела в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Кадошкинского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

Подраздел 12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
24. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
25. Предоставление муниципальной услуги включает следующие  административные действия:

1) прием Заявления и регистрация заявления и документов (далее - Прием);

2) рассмотрение документов, подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее - Подготовка);

3) выдача постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее - Выдача).

Подраздел 2. Административная процедура (действие) — Прием.

26. Основанием для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке заявления на имя Главы Кадошкинского муниципального района по образцу (приложение №2) с документами, указанными в пункте 14 настоящего административного регламента или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

27. Поступившее заявление регистрируется специалистом приемной главы с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.

Специалист приемной главы Кадошкинского муниципального района в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы начальнику Отдела.

28. Общий срок проведения административной процедуры составляет 2 дня с момента поступления заявления к специалисту приемной главы Кадошкинского муниципального района.

29. Результатом административной процедуры является получение заявления начальником Отдела.

30. Способ фиксации - регистрация документов специалистом приемной главы Кадошкинского муниципального района в журнале регистрации поступающих документов.

Подраздел 3. Административная процедура (действие) - Подготовка.

31. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное начальником Отдела из приемной Главы Кадошкинского муниципального района заявление с прилагаемыми к нему документами.

Начальник Отдела рассматривает поступившие документы самостоятельно или оформляет поручение в форме резолюции для исполнения специалисту Отдела в день их поступления.

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Начальник Отдела возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

32. В случаи подготовки решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист Отдела рассматривается полученное Отдела с прилагаемыми к нему документами и в течение 25 рабочих дней подготавливает решение администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

33. Общий срок проведения административной процедуры (действия) составляет 25 дней с момента поступления Заявления к начальнику Отдела.

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок проведения административной процедуры может быть продлен не более чем до сорока дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка Начальник Отдела уведомляет заявителя.

34. Результатом административной процедуры (действия) является подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В предварительном согласовании предоставления земельного участка отказывается только при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по одному из следующих оснований:

а) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

в) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

г) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

е) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

35. Способ фиксации - регистрация подготовленного результата предоставления муниципальной услуги в соответствующем журнале.

Подраздел 4. Административная процедура (действие) - Выдача.

36. По результатам рассмотрения представленных документов начальник Отдела принимает решение о выдаче постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка 

37. Начальник Отдела в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего решения осуществляет подготовка постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

38. Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один хранится в Отделе.

39. Выдача заявителю готового постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, осуществляется специалистом Отдела по почте либо вручается лично или уполномоченному представителю под роспись.

Общий срок проведения административной процедуры (действия) составляет 3 дня с момента принятия соответствующего решения начальником Отдела о подготовки документов.

40. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

41. Способ фиксации - регистрация отметки о получении результата предоставления муниципальной услуг в соответствующем журнале.

Подраздел 5. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
42. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
43. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».
 Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
44. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».
 Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 16 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку «принято по требованию».
Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
45. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги».
Административную процедуру «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
 При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
 Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
 В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Приложение №1
к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственность на который не разграничена»

Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
1.Администрация  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1)Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино,  ул.Заводская, д.33
2)  График работы:

Понедельник – пятница: 08.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Суббота, воскресенье: выходной

3) График приема заявителей:

Понедельник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Вторник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Среда: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Четверг: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Пятница: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00) (выдача документов)

4) Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(83448) 2-34-62

5)  Официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:  https://kadoshkino.gosuslugi.ru/
6) Адрес электронной почты администрации Кадошкинского муниципального района: adm.kadosh@kadoshkino.e-mordovia.ru 

2. Филиал по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, Республики Мордовия (далее - МФЦ), территориально обособленные структурные подразделения (далее - ТОСП)__________________________________________
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1) Адрес Филиала по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенного на территории Кадошкинского муниципального района: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9а

2) график работы:

понедельник - пятница- с 08.30 до 17.30

суббота - воскресенье - выходной

телефон: 8(83454)2-32-46

3) адрес электронной почты: mfc-kadoshkino@e-mordovia.ru
4) Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.
5) Портал сети МФЦ, расположен в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http://gosuslugi.e-mordovia.ru)

6) Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Республики Мордовия: 8 (8342) 39-29-39

7) Адрес электронной почты: mfcrm@e-mordovia.ru
Приложение №2
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Главе _______муниципального

района _____________________

_____________________________________

 (Ф.И.О., или наименование юридического лица)

_________________________________________________

_________________________________________________

                                                      (паспортные данные - (серия, номер, кем когда выдан) _____________________________________

                                                                                             ИНН, ОГРН - для юридического лица)


________________________________


                                (Адрес регистрации, местонахождение  

                                                                                      юридического лица)

_____________________________________

_____________________________________

 (Дата рождения)

З А Я В Л Е Н И Е  

о предварительном согласовании предоставления

земельного участка

    Прошу Вас согласовать схему расположения земельного участка 

для предоставления в _________________________________________________

____________________________________________________________________

сроком на _____________ 

кадастровый квартал ______________________

на основании _____________________Земельного Кодекса РФ 

для _________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Приложения:

1. Схема расположения земельного участка 

2. __________________________________

3. __________________________________

Дата__________                                                      Подпись__________________

Тел:_________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.06.2025                                                                                                                                                                      № 334-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 24 марта 2023 года №118-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2022 года № 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с внесением изменений Законом Республики Мордовия от 16 октября 2023 года № 73-З в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

 

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 24 марта 2023 года №118-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», следующие изменения, изложив приложение в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».

  

Глава Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                                         А.В. Чаткин

Приложение 

к Постановлению администрации
Кадошкинского муниципального района
Республики Мордовия
от «26» июня  2025 года №334-П

Административный регламент
предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел  1. Предмет регулирования административного регламента.
1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Подраздел 2. Круг заявителей.
2. Муниципальная услуга предоставляется:

- физическим лицам;

- индивидуальным предпринимателям;

- юридическим лицам, которые обратились в Администрацию района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление), выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявители, заявитель).
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) специалистом отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте https://mfc13.ru/, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://kadoshkino.gosuslugi.ru/ (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
 Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ «МФЦ» (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
 Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.
6. Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  района в лице Отдела строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства  (далее - Отдел, уполномоченный орган).
8. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.
9. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.
10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
- уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
11. Срок предоставления муниципальной услуги семь рабочих дней. В течение семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве Отдел:
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным настоящим Кодексом, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

2) направляет застройщику способом, определенным им в уведомлении о планируемом строительстве, уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. Формы уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 1 части 3  статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, запрашиваются Отделом, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения уведомления о планируемом строительстве, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. По межведомственным запросам органов, указанных в абзаце первом части 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 1 части 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
12. Для получения муниципальной услуги  заявитель предоставляет: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- правоустанавливающие документы на земельный участок.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

3) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 15. Основаниями для отказа в прием документов являются:
а) заявителем не предъявлен документ, удостоверяющий личность;
б) подача заявления и документов (копий и подлинников) ненадлежащим лицом, не уполномоченным на совершение определенных действий;
в) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения уполномоченного представителя заявителя);
г) текст заявления (запроса) не поддается прочтению, исполнен карандашом, имеет подчистки и исправления, не заверенные в установленном порядке; в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес или номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
16. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:

         Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не установлены.

       В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, предусмотренных в форме Приложения № 1 к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 года № 591/пр указанной в Приложении №2 настоящего административного регламента, или документов, предусмотренных пункте 12 подраздела 5 раздела 2 настоящего административного регламента, в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата согласно Приложения №3. В этом случае уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным.
Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Подраздел 10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
19. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
20. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
Подраздел 11. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
21. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Отдела, МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Отдела, указанием времени приема специалистами Отдела, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
6) возможность копирования документов.
Специалисты Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
22. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Начальник Отдела в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Отдела, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Отдела по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Отдела в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Кадошкинского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
Подраздел 12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
23. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).
24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и максимальный срок его выполнения:

а) Заявление с приложенными документами принимается специалистом МФЦ.

Специалист МФЦ производит прием заявления с необходимыми документами лично от заявителей, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий.

б) Специалист МФЦ устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут на заявителя.

в) В ходе приема специалист МФЦ производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в  пункте 12 раздела 2 настоящего административного регламента.

Специалист МФЦ проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя и членов его семьи, адрес места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

г) В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечню, установленным требованиям, либо представления в неполном объеме, специалист МФЦ объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает устранить выявленные недостатки.

д) При заполнении заявителем  уведомления о планируем строительстве,  необходимо заполнение его по форме  (приложение №2);  

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

е)  Специалист МФЦ оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке, указываются:

- дата представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- количество листов в каждом экземпляре документа;

            - порядковый номер записи в книге учета входящих документов;

- фамилия и инициалы специалиста МФЦ, принявшего документы, а также его подпись;

- телефон, по которому заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист МФЦ передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело по предоставлению муниципальной услуги, сформированное из документов представленных заявителем.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

ж) В случае если заявление и документы были получены по почте, специалист МФЦ пишет расписку о приеме документов и направляет заявителю по почте.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист МФЦ, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя по телефону (если он указан в заявлении) и письменно с указанием выявленных недостатков и способов их устранения.

з) Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.

и) Поступившее заявление со всеми необходимыми документами специалист МФЦ регистрирует в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

25. По результатам проверки и рассмотрения представленных документов специалист МФЦ передает принятое заявление и прилагаемые к заявлению документы в администрацию, поступившее заявление регистрируется с присвоением регистрационного номера и проставлением даты специалистом Управления по организационной и кадровой работе (далее - специалист Управления).

Прием заявления в администрации, регистрация, передача на рассмотрение документов  Главе Кадошкинского муниципального района в течение 1 рабочего дня.

Начальник отдела в течение 1 рабочего дня рассматривает данный пакет документов самостоятельно или оформляем поручение в форме резолюции для исполнения специалисту отдела. 

Специалист отдела проводит проверку наличия  представленных документов, указанных в административном регламенте, по не достающим документам необходимых для оказания муниципальной услуги направляет  запросы в уполномоченные органы. 

Специалист по межведомственному информационному взаимодействию направляет запрос в Росреест о предоставлении сведений из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости в течение 1 рабочего дня. 

В срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса Специалист готовит проект:
1.  уведомлении о планируемом строительстве (в случае положительного решения о предоставлении муниципальной услуги) либо

- Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

Начальник Отдела проверяет правильность подготовленного заключения о подготовке проекта уведомления о планируемом строительстве или проекта Уведомление о несоответствии. 

 В соответствии с принятым решением и правильностью оформления проекта уведомления о планируемом строительстве или Уведомление о несоответствии  Специалист  Отдела в течение 1 рабочего дня  передает проект 

- уведомления о планируемом строительстве  вместе с пакетом документов  Главе Кадошкинского муниципального района (далее Глава)  или Заместителю Главы Кадошкинского муниципального района (далее - Заместитель Главы) для утверждения.

После утверждения проекта уведомление о планируемом строительстве Глава или Заместитель Главы в течение 1 рабочего дня передает утвержденный проект уведомление о планируемом строительстве Специалисту Управления, Специалист Управления в течение 1 рабочего дня направляет подготовленный проект в МФЦ.


26. Результатом административной процедуры является выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, а так же продленное уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке или  уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляющиеся не позднее установленного семи дневного срока рассмотрения уведомления.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах:

- регистрация в журнале регистрации в электронной версии указанного журнала - при подписании уведомления о планированном строительстве             (реконструкции);

- присвоение порядкового номера  уведомления о планированном строительстве (реконструкции).

       В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
Подраздел 2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
27. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) путем заполнения формы, с приложением отсканированных копий документов, указанных в пунктах 13-15 административного регламента.
Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги и указывает его в заявлении. Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. Получение результата предоставления муниципальной услуги согласно форме, указанной в заявлении.
28. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
29. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
30. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».
Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
31. Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».
 Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
 При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 10 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку «принято по требованию».
 Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
 Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
32. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги».
Административную процедуру «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
- проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
- изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Приложение №1

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги

 «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
1.Администрация  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1)Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино,  ул.Заводская, д.33
2)  График работы:

Понедельник – пятница: 08.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)

Суббота, воскресенье: выходной

3) График приема заявителей:

Понедельник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Вторник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Среда: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Четверг: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Пятница: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00) (выдача документов)

4) Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(83448) 2-34-62

5)  Официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:  https://kadoshkino.gosuslugi.ru/
6) Адрес электронной почты администрации Кадошкинского муниципального района: adm.kadosh@kadoshkino.e-mordovia.ru 

2. Филиал по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, Республики Мордовия (далее - МФЦ), территориально обособленные структурные подразделения (далее - ТОСП)__________________________________________

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

1) Адрес Филиала по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенного на территории Кадошкинского муниципального района: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9а

2) график работы:

понедельник - пятница- с 08.30 до 17.30

суббота - воскресенье - выходной

телефон: 8(83454)2-32-46

3) адрес электронной почты: mfc-kadoshkino@e-mordovia.ru
4) Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.
5) Портал сети МФЦ, расположен в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http://gosuslugi.e-mordovia.ru)

6) Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Республики Мордовия: 8 (8342) 39-29-39

7) Адрес электронной почты: mfcrm@e-mordovia.ru
Приложение №2

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги

 «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
Форма  к Приложению № 1
к приказу Министерства строительства
и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации
от 19 сентября 2018 года № 591/пр

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома
                                                                                             "___"___________ 20__ г.
Администрация _______ муниципального района Республики Мордовия
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	 

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	 


	1.1.2
	Место жительства
	 


	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	 


	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	 


	1.2.1
	Наименование
	 


	1.2.2
	Место нахождения
	 


	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	 

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	 

	2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	 

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	 

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	 

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	 

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	 

	3. Сведения об объекте капитального строительства

	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	 

	3.2
	Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)
	 

	3.3
	Сведения о планируемых параметрах:
	 


	3.3.1
	Количество надземных этажей
	 


	3.3.2
	Высота
	 


	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	 


	3.3.4
	Площадь застройки
	 


	3.3.5.
	Сведения о решении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (при наличии)
	 

	3.4
	Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в случае строительства или реконструкции такого объекта в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	 

	4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке

	 
 
  
 
 
  


      Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
____________________________________________________________________
     Уведомление о соответствии указанных в  уведомлении  о   планируемых строительстве  или  реконструкции  объекта  индивидуального     жилищного строительства  или  садового  дома  параметров  объекта   индивидуального жилищного строительства или садового  дома  установленным    параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного   строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных  в уведомлении  о  планируемых  строительстве  или  реконструкции    объекта индивидуального жилищного строительства  или  садового  дома   параметров объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или   садового   дома установленным  параметрам  и  (или)  недопустимости  размещения   объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  на   земельном участке прошу направить следующим способом:
____________________________________________________________________
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты  или нарочным  в  уполномоченном  на  выдачу  разрешений  на     строительство федеральном органе исполнительной власти, органе  исполнительной   власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в   том числе через многофункциональный центр) 

     Настоящим уведомлением подтверждаю, что_______________________________________________________________
                                        (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости.
     Настоящим уведомлением я ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком
является физическое лицо).
__________________________     ________________    ______________________
(должность, в случае если                                                                  (подпись)                                        (расшифровка подписи)
 застройщиком является
   юридическое лицо)
         М.П.
    (при наличии)
К настоящему уведомлению прилагаются:
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(документы, предусмотренные  частью  3  статьи  51.1   Градостроительного кодекса  Российской  Федерации  (Собрание  законодательства    Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135)
Приложение №3

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги

 «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»
	Администрация _______ муниципального района Республики Мордовия

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


Кому:

	

	

	

	Почтовый адрес:
	

	

	


Адрес электронной почты (при наличии):

	

	


Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного

 строительства или садового дома на земельном участке

	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
№
	


По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее — уведомление), направленного

	направленного
	

	(дата направления уведомления)
	


	зарегистрированного
	

	(дата и номер регистрации уведомления)
	


уведомляем:

1) о несоответствии параметров, указанных в уведомлении предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства по следующим основаниям:

	

	

	(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, которые установлены

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или об обязательных требованиях к параметрам объектов

капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской

Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5135), другими федеральными законами, действующими на дату поступления уведомления, и которым не

соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведомлении)


2) о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по следующим основаниям:

	

	

	(сведения о видах разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениях, установленных в соответствии с земельным и иным

законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления)


3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием прав на земельный участок по следующим основаниям:

	

	

	(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием

у него прав на земельный участок)


4) о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения по следующим основаниям:

	

	

	(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия)


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица уполномоченного на выдачу

разрешений на строительство федерального органа исполнительной

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

органа местного самоуправления)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М. П.

К настоящему уведомлению прилагаются:

	

	


АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.06.2025                                                                                                                                                                 № 335-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 24 марта 2023 года №120-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2022 года № 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с внесением изменений Законом Республики Мордовия от 16 октября 2023 года № 73-З в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 24 марта 2023 года №120-П «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов», следующие изменения, изложив приложение в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района в сети «Интернет».
  
Глава Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                  А.В. Чаткин

 Приложение
к Постановлению администрации
Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия
от «26» июня 2025г. №335-П
 

 
Административный регламент
предоставления администрацией  Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
Раздел 1. Общие положения 

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента. 
1. Настоящий Административный регламент предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района (далее — Администрация района) муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
 
Подраздел 2. Круг заявителей. 
2. Муниципальная услуга предоставляется следующим категориям заявителей (далее – заявители):
- граждане;
- юридические лица;
- Российская Федерация;
- субъекты Российской Федерации;
-индивидуальные предприниматели;
- муниципальные образования.
3. От имени заявителя может выступать его представитель, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
 
Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги. 
4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) специалистом управления по работе с территорией,  муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации района (далее - Специалист), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте https://mfc13.ru, в случае, если муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://kadoshkino.gosuslugi.ru// (далее - официальный сайт Администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
6. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в Администрации района (далее - Уполномоченный орган), в ГАУ РМ «МФЦ» (далее - МФЦ), в территориальных обособленных структурных подразделениях (далее - ТОСП), в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложении №1, а так же размещены на официальном сайте Администрации района в СМИ, на информационном стенде в Администрации района, в помещении МФЦ, ТОСП.
На официальном сайте Администрации района, в СМИ, на информационном стенде в Администрации, в помещении МФЦ, ТОСП размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП - лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
 Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги. 
7. Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов. 
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  района в лице управления по муниципальному имуществу и земельным отношениям (далее - Управления, уполномоченный орган).
9. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется, в том числе в электронном виде через Единый портал и (или Региональный портал), а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ, и Администрацией района.
10. Запрещается требовать у заявителя осуществления действий в том числе, согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
11. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- решение о предоставлении земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка.
 Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
12. Срок предоставления муниципальной подуслуги «Предоставление земельного участка, свободного от застроек, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена для сельскохозяйственного использования, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства в собственность за плату или аренду» составляет 30 дней со дня регистрации запрос-заявления.
Срок рассмотрения запрос-заявления и подготовка договора аренды земельного участка/ договора купли-продажи земельного участка (далее – Договор) либо Отказа составляет 30 календарных дней:
прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2 календарных дней;
рассмотрение запрос-заявления, принятие и выдача решения осуществляется в течение 28 календарных дней.
13. Срок предоставления муниципальной подуслуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, гражданам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, сооружения, в собственность  бесплатно» составляет 30 дней со дня регистрации запрос-заявления.
Срок рассмотрения запрос-заявления и подготовка постановления администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (далее – Постановление) либо Отказа составляет 30 календарных дней:
прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2 календарных дней;
рассмотрение запрос-заявления, принятие и выдача решения осуществляется в течение 28 календарных дней.
14. Срок предоставления муниципальной подуслуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, строения и сооружения, в собственность  за плату, аренду и  безвозмездное   пользование» составляет 30 дней со дня регистрации запрос-заявления.
Срок рассмотрения запрос-заявления и подготовка соответствующего договора либо Отказа составляет 30 календарных дней:
прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2 календарных дней;
рассмотрение запрос-заявления, принятие и выдача решения осуществляется в течение 28 календарных дней.
15. Срок предоставления муниципальной подуслуги «Предоставление земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, гражданам и юридическим лицам, в постоянное (бессрочное) пользование и  безвозмездное   пользование» составляет 30 дней со дня регистрации запрос-заявления.
Срок рассмотрения запрос-заявления и подготовка соответствующего договора/постановления  о предоставлении земельного участка  в постоянное (бессрочное) пользование либо Отказа составляет 30 календарных дней:
прием, регистрация документов и направление на исполнение осуществляются в течение 2 календарных дней;
рассмотрение запрос-заявления, принятие и выдача решения осуществляется в течение 28 календарных дней.
16. Постановление/Договор или Отказ выдается или направляется заявителю не позднее, чем через три рабочих дня со дня его подписания.
17. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).
 Подраздел 5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 18. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:
запрос-заявлении о  предоставлении земельного участка, в котором указываются:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, статьей 39.9 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;
5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;
6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
19. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых заявителем и  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной подуслуги по предоставлению земельного участка, свободного от застроек, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, для сельскохозяйственного использования, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства в собственность за плату или аренду прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнемдокументов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов, являющихся приложением  к Приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02 сентября 2020 года №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
20. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых заявителем и  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной подуслуги по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, гражданам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, сооружения, в собственность  бесплатно прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка бесплатно и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов, являющихся приложением  к Приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02 сентября 2020 года №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
21. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых заявителем и  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной подуслуги по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, строения и сооружения, в собственность  за плату, аренду и  безвозмездное   пользование прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка бесплатно и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов, являющихся приложением  к Приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02 сентября 2020 года №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о заключении предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
22. Исчерпывающий перечень документов, предъявляемых заявителем и  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной подуслуги по предоставлению земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района и земельного участка, гражданам и юридическим лицам, в постоянное (бессрочное) пользование и  безвозмездное   пользование прилагаются:
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка бесплатно и предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без торгов, являющихся приложением  к Приказу Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02 сентября 2020 года №П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
23.Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, сведения из которых запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия, в случае если данные документы не были предоставлены заявителем самостоятельно (направляемых Филиалом по Кадошкинскому муниципальному району  ГАУ Республики Мордовия «МФЦ» в Администрацию района):
1) выписка из ЕГРН на земельный участок;
3) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства;
4) выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;
5) правовые акты органов местного самоуправления.
24. Запрещено требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 
25. Основаниями для отказа в прием документов являются:
а) запрос-заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;
б) запрос-заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены неуполномоченным лицом;
в) несоответствие документов следующим требованиям:
- документы, в установленных законодательством случаях, удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
г) за муниципальной услугой обратилось ненадлежащее лицо;
д) представителем не представлена оформленная в установленном законом порядке доверенность на осуществление действий;
е) представленные документы ненадлежащим образом заполнены, не соответствуют законодательству Российской Федерации.
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
 
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия запрос-заявления к рассмотрению при наличии хотя бы одного из следующих оснований.
 
26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги после принятия запрос-заявления к рассмотрению при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
а) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
в) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
г) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
д) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
е) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
ж) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
з) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
и) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
к) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
л) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
м) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
н) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
о) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
п) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
р) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
с) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
т) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
у) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
ф) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
х) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
ц) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
ч) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
ш) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
щ) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
Должностное лицо, уполномоченное на прием заявлений (запросов), уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
27. Отсутствие сведений из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости ввиду технической неисправности портала Росреестра.
 
Подраздел 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
 28. За предоставление муниципальной услуги плата не  взимается. 
Подраздел 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
 Подраздел 10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
30. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в Администрацию района или МФЦ, ТОСП, регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
31. Заявления (запросы), поступившие в Администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.
 Подраздел 11. Требовании к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
32. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга (далее - помещения), должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Отдела, МФЦ, ТОСП.
Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям, должны быть оборудованы пандусами и поручнями, санитарно-техническими помещениями, в том числе доступными для инвалидов, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения.
В помещениях должен быть обеспечен допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленным Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.
С целью правильной и безопасной ориентации заявителей, в том числе инвалидов и иных маломобильных групп населения, в помещениях на видных местах должен быть размещен план эвакуации граждан в случае пожара.
Здания, где расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей (уполномоченных представителей заявителей).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:
1) наличие средств пожаротушения;
2) наличие телефона;
3) наличие соответствующих вывесок (указателей) с номерами и наименованиями помещений Управления, указанием времени приема специалистами Управления, перерыва на обед, технического перерыва;
4) наличие офисной мебели;
5) возможность доступа к справочно-правовым системам и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
6) возможность копирования документов.
Специалисты Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) и занимаемой должности.
Помещения оборудуются информационными стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, в визуальной и текстовой формах.
Оформление визуальной, текстовой информации должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.
33. Территория, прилегающая к зданиям, в которых расположены помещения, оборудуется, по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные средства инвалидов.
Начальник Управления в пределах установленных полномочий организует инструктирование или обучение специалистов Управления, работающих с инвалидами и иными маломобильными группами населения, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и муниципальной услуги с учетом имеющихся у них стойких расстройств функций организма и ограничений жизнедеятельности и оказанием при предоставлении муниципальной услуги необходимой помощи инвалидам и иным маломобильным группам населения, а также проводит инструктаж специалистов Управления по вопросам ознакомления инвалидов с размещением кабинетов и с маршрутом передвижения при получении муниципальной услуги, правилами ее предоставления.
В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов (до их реконструкции или капитального ремонта) начальник Управления в пределах установленных полномочий принимают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Кадошкинского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это, возможно, обеспечивает предоставление необходимой муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инвалидов и иных маломобильных групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в выполнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.
 Подраздел 12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги. 
34. Показателями доступности и качества муниципальной услуги определяются как выполнение Администрацией района, взятых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:
а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов;
% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;
% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов;
% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;
б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.
 Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий). 
35. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
прием, регистрация документов и направление на исполнение;
формирование и направление межведомственных запросов;
рассмотрение запрос-заявления, принятие решения;
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
 Подраздел 2. Прием, регистрация документов и направление на исполнение 
36. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя непосредственно в администрацию или ГАУ «МФЦ» с письменным запрос-заявлением установленного образца и документами, указанными в пунктах 18- 22 настоящего административного регламента или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

37. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, специалист ГАУ «МФЦ».
 Специалист администрации или ГАУ «МФЦ» при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 19-23 настоящего административного регламента;
осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. По окончании проверки специалист администрации  или ГАУ «МФЦ» возвращает оригиналы документов заявителю.
38. При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист администрации или ГАУ «МФЦ» уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению выявленных недостатков. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист администрации или ГАУ «МФЦ» в устной форме предупреждает заявителя о возможности отказа в рассмотрении запрос-заявления, заявитель в свою очередь имеет право в течение трех дней предоставить недостающие документы.
39. В случае соответствия запрос-заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления запрос-заявления по почте, через Единый портал или Республиканский портал, подписанное квалифицированной цифровой подписью, специалист администрации  регистрирует запрос-заявление с описью документов в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
40. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист администрации  или ГАУ «МФЦ» информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения запрос-заявления.
41. Принятое запрос-заявление и прилагаемые к запрос-заявлению документы передаются:
- в случае принятия в администрации - специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение следующего рабочего дня со дня регистрации запрос-заявления в администрации;
- в случае принятия в ГАУ «МФЦ» - специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов, в течение следующего рабочего дня со дня регистрации запрос-заявления в ГАУ «МФЦ».
42. Ответственное лицо поручает рассмотрение полученных документов соответствующему специалисту.
43. Результатами административной процедуры являются:
зарегистрированное запрос-заявление, направленное в Администрацию района с документами, представленными заявителем в соответствии с пунктами 18 – 22 настоящего административного регламента;
направление уведомления о регистрации запрос-заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если запрос-заявление поступило в электронном виде;
выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения запрос-заявления;
уведомление о необходимости предоставления в Администрацию района  оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если запрос-заявление поступило в электронном виде;
уведомление заявителю о возможности отказа в предоставлении услуги.
 Продолжительность административной процедуры  2 дня.
 
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов.
 
44. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист ГАУ «МФЦ» и Администрация района. Специалист ГАУ «МФЦ» ответственен за формирование полного пакета документов и направление межведомственных запросов.
45. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
46.При непредставлении (несвоевременном представлении) ответа на межведомственные запросы срок исполнения муниципальной услуги  продлевается не более чем на 30 дней. При этом заявитель уведомляется   о продлении срока  исполнения муниципальной услуги письмом, подготовленным специалистом, за подписью заместителя Главы Кадошкинского муниципального района по строительству и перспективному развитию.
47. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление запрос-заявления, документов, предоставляемых заявителем лично, и ответов на межведомственные запросы на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
48. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник  Администрации, исполнитель процедуры.
49. Специалист рассматривает запрос-заявление и в течение пяти рабочих дней (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, а именно:
- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя.
- осуществляет подачу запроса на предоставление сведений в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия (выписка из ЕГРН) или иные органы государственной или муниципальной власти.
 Продолжительность административной процедуры не более 7-ми дней. 
Подраздел 4. Рассмотрение запрос-заявления, принятие решения.
 50. Специалист вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
51. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента, специалист в течение 2-х рабочих дней осуществляет подготовку проекта договора, регистрирует его и передает  на подпись.
Специалист передает в ГАУ «МФЦ» договор в течение двух рабочих дней.
52.При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента, специалист не позднее 28 дней с момента регистрации запрос-заявления готовит проект отказа в количестве двух экземпляров, с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в течение двух рабочих дней подписывается заместителем Главы района по строительству и перспективному развитию.
53.  Результатами административной процедуры являются:
- договор  о  предоставления земельного участка (приложения №9,10);
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение №11).
Срок исполнения указанной административной процедуры - 30 календарных дней.
 
Подраздел 5.Рассмотрение запрос-заявления, принятие решения (муниципальная подуслуга – предоставление земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района или государственная собственность на который не разграничена, гражданам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, сооружения, в собственность  бесплатно)
 54. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление запрос-заявления, документов, предоставляемых заявителем лично, и ответов на межведомственные запросы на рассмотрение специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является Администрации исполнитель процедуры.
Специалист Администрации рассматривает запрос-заявление и в течение трех дней (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, а именно:
- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;
- устанавливает наличие прав на испрашиваемый земельный участок.
Специалист Администрации вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
55. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента, специалист Администрации в течение трех дней подготавливает и передает проект постановления для согласования.
Подготовленный проект постановления передается в администрацию Кадошкинского муниципального района и подлежит согласованию.
Согласованный проект постановления в день согласования передается  на подпись Главе Кадошкинского муниципального района.
56. Специалист Администрации передает в ГАУ «МФЦ» два экземпляра Постановления в течение двух рабочих дней, следующих за днем регистрации постановления.
57.При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента, специалист Администрации готовит проект отказа в количестве двух экземпляров, с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в течение двух рабочих дней подписывается Главой Кадошкинского муниципального района.
58.  Результатами административной процедуры являются:
- постановление администрации Кадошкинского муниципального района  о  предоставления земельного участка в собственность бесплатно (приложение №12);
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение №11).
Срок исполнения указанной административной процедуры - 30 календарных дней.
 Подраздел 6.Рассмотрение запрос-заявления, принятие решения (муниципальная подуслуга – предоставление земельного участка, находящегося в собственности Кадошкинского муниципального района и земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, гражданам и юридическим лицам, имеющим на этих земельных участках в собственности здания, строения и сооружения, в собственность  за плату, аренду и  безвозмездное  пользование.
 59. Юридическим фактом для начала административной процедуры, является поступление запрос-заявления, документов, предоставляемых заявителем лично, и ответов на межведомственные запросы на рассмотрение специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник  Администрации исполнитель процедуры.
 Специалист Администрации рассматривает запрос-заявление и в течение пяти рабочих дней (в соответствии со своей должностной инструкцией) проводит экспертизу представленных заявителями документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах, а именно:
- проверяет правильность оформления доверенности на осуществление действий, в случае если комплект документов был получен от представителя заявителя;
- устанавливает наличие прав на испрашиваемый земельный участок.
Специалист Администрации вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
60. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента, специалист Администрации в течение 13 дней подготавливает проект договора, регистрирует его и передает  на подпись.
61. Специалист Администрации передает в ГАУ «МФЦ» договор в течение двух рабочих дней, следующих за днем подписи договора.
62.При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента, специалист Администрации не позднее 27 дней с момента регистрации запрос-заявления (или 16 дней с момента получения ответов на межведомственные запросы) готовит проект отказа в количестве двух экземпляров, с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в течение двух рабочих дней подписывается Глав Кадошкинского муниципального района.
63.  Результатами административной процедуры являются:
- договор  о  предоставления земельного участка (приложения №9,10);
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение №11).
Срок исполнения указанной административной процедуры - 30 календарных дней.
 
Подраздел 7.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
64. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) путем заполнения формы, с приложением отсканированных копий документов, указанных в пунктах 18- 22 административного регламента.
Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги и указывает его в заявлении. Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. Получение результата предоставления муниципальной услуги согласно форме, указанной в заявлении.
 Подраздел 8. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 
65. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и уполномоченным органом, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ, ТОСП осуществляет следующие административные процедуры:
- Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги;
- Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для получения муниципальной услуги;
- Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги.
66. Осуществление административной процедуры «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги».
 Административную процедуру «Информирование (консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП. Специалист МФЦ, ТОСП обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном обращении заявителя в МФЦ, ТОСП, в организации, привлекаемых к реализации функций МФЦ, ТОСП (далее - привлекаемые организации)  по следующим вопросам:
-  срок предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении муниципальной услуги, порядок их уплаты;
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, ТОСП, работников МФЦ, ТОСП;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, ТОСП, работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ, ТОСП или его работниками, а также привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- режим работы и адреса иных МФЦ, ТОСП и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу пакета документов или правовую оценку обращения.
67.  Осуществление административной процедуры «Прием и регистрация запроса и документов».
Административную процедуру «Прием и регистрация запроса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее - специалист приема МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, ТОСП принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, ТОСП проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом:
в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, определенных в пункте 26 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист приема МФЦ, ТОСП делает в расписке отметку «принято по требованию».
68. Специалист приема МФЦ, ТОСП создает и регистрирует обращение в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы МФЦ (далее - АИС МФЦ). Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.
Специалист приема МФЦ, ТОСП формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень представленных заявителем документов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы подписанного заявления, представленных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после сканирования возвращаются заявителю.
Принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным каналам связи.
69. Осуществление административной процедуры «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги».
 Административную процедуру «Составление и выдача заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ТОСП ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее - уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП).
При личном обращении заявителя за получением результата муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП должен удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).
Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП осуществляет составление, заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждающих содержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:
проверку действительности электронной подписи должностного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный МФЦ, ТОСП по результатам предоставления муниципальной услуги;
изготовление, заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ, ТОСП (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе.
70. Уполномоченный специалист МФЦ, ТОСП передает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю ознакомиться с ними.
71. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах уполномоченный специалист осуществляет их замену в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.
Приложение №1

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
 
Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

 
1.Администрация  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия
(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
1)Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино,  ул.Заводская, д.33
2)  График работы:
Понедельник – пятница: 08.30 – 17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Суббота, воскресенье: выходной
3) График приема заявителей:
Понедельник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Вторник: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Среда: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Четверг: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00)
Пятница: 08.30-17.30 (перерыв 13.00-14.00) (выдача документов)
4) Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(83448) 2-34-62
5)  Официальный сайт администрации Кадошкинского муниципального района, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:  https://kadoshkino.gosuslugi.ru/
6) Адрес электронной почты администрации Кадошкинского муниципального района: adm.kadosh@kadoshkino.e-mordovia.ru
 
2. Филиал по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, Республики Мордовия (далее - МФЦ), территориально обособленные структурные подразделения (далее - ТОСП)__________________________________________
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
1) Адрес Филиала по Кадошкинского муниципальному району Государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенного на территории Кадошкинского муниципального района: 431900, Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9а
2) график работы:
понедельник - пятница- с 08.30 до 17.30
суббота - воскресенье - выходной
телефон: 8(83454)2-32-46
3) адрес электронной почты: mfc-kadoshkino@e-mordovia.ru
4) Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.
5) Портал сети МФЦ, расположен в информационно - телекоммуникационной сети Интернет: http://gosuslugi.e-mordovia.ru)
6) Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Республики Мордовия: 8 (8342) 39-29-39
7) Адрес электронной почты: mfcrm@e-mordovia.ru
 
 
Приложение №2

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
 
Главе Кадошкинского

муниципального района Республики Мордовия

 

_______________________________

(ФИО)

_______________________________

(адрес регистрации)

                                                           Тел._________________________

 
Запрос-заявление

 
Прошу Вас предоставить в аренду земельный участок с кадастровым номером __________________, площадью _____ кв.м. в аренду сроком на ___ лет, на основании Постановления №_____от __________ «О предварительном согласовании предоставления земельного участка», разрешенное использование – _______________________________________, расположенный по адресу:, __________________________________________________________________.
 
Дата        подпись
  
О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы).
 _________________________
(подпись)
  
Штамп ГАУ «МФЦ»
с указанием даты подачи запрос-заявления
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление
  
 
Приложение №3

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
 
Главе Кадошкинского

муниципального района Республики Мордовия

_______________________________

(ФИО)

_______________________________

(адрес регистрации)

                                                            Тел._________________________

 

Запрос-заявление

 
Прошу Вас в соответствии со ст. 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации предоставить в собственность (за плату/льготный выкуп) земельный участок с кадастровым номером __________________,           площадью __________ кв.м., расположенный по адресу:, __________________________________________________________________.
  
Дата        подпись
  
О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы).
  
_________________________
(подпись)
 
                  Штамп ГАУ «МФЦ»  с указанием даты подачи  запрос-заявления,                  
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление 
Приложение №4

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»
 
 
Главе Кадошкинского

муниципального района Республики Мордовия

_______________________________

(ФИО)

_______________________________

(адрес регистрации)

                                                            Тел._________________________

 
Запрос-заявление

 
Прошу Вас в соответствии со ст. 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации предоставить в собственность бесплатно земельный участок с кадастровым номером __________________,           площадью __________ кв.м, расположенный по адресу:, __________________________________________________________________.
 Дата        подпись
О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы). 
_________________________
(подпись) 
 
Штамп ГАУ «МФЦ» с указанием даты подачи запрос-заявления,                  
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление
 
 
Приложение №5

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
 
Главе Кадошкинского

муниципального района Республики  Мордовия

_______________________________

(ФИО)

_______________________________

(адрес регистрации)

                                                            Тел._________________________

 

Запрос-заявление

 
Прошу предоставить в безвозмездное пользование  на срок _______ земельный участок  площадью _______ м2, с кадастровым №_______________________ для______________________________ по адресу______________________   
       (вид разрешенного использования)                                                        (адрес земельного участка)
 
О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы).
 
_________________________
(подпись)
 
Штамп ГАУ «МФЦ»
с указанием даты подачи запрос-заявления,                  
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление
 
 
 
 
Приложение №6

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
  
Главе Кадошкинского

муниципального района Республики Мордовия

_______________________________

(ФИО)

_______________________________

(адрес регистрации)

                                                            Тел._________________________

 
Запрос-заявление

 
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное)  пользование _______ земельный участок  площадью _______ м2, с кадастровым №_______________________ для______________________________ по
адресу___________________                      (вид разрешенного использования)
                      (адрес земельного участка)
 
О сроке предоставления муниципальной услуги предупрежден (а, ы).
 
_________________________
(подпись)
 
Штамп ГАУ «МФЦ»
с указанием даты подачи запрос-заявления,                  
Ф.И.О. специалиста, принявшего запрос-заявление
 
Приложение №7

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДОШКИНСКОГО
 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
 
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 
___________________                                                                  № _______
 
р.п.Кадошкино
 
О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
 
Рассмотрев письменное заявление (Ф.И.О. заявителя),  в соответствии  с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.1, статьей 39.20 Земельного кодекса,   Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия  п о с т а н о в л я е т:
 Предоставить  (Ф.И.О. заявителя) земельный участок  с кадастровым номером _______________, площадью ________м2  в собственность (бесплатно)  для ______________________ по адресу: _________________________________.            (вид разрешенного использования)         

 Категория земель: ___________________.
       2. Определить, что (Ф.И.О. заявителя) приобретает указанное в настоящем постановлении право собственности на земельный участок после государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.
 
Глава Кадошкинского

муниципального района
Республики Мордовия

 
 
Приложение №8

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО
 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 
    _____________                                                                           № ______
р.п.Кадошкино 
О предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка _____________
 
Руководствуясь  ст.39.9 Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 года №136-ФЗ, Федерального закона от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, администрация Кадошкинского муниципального района Республики              Мордовия   п о с т а н о в л я е т:  
Предоставить _______________ (ОГРН _____________, ИНН______ ), в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок с кадастровым номером__________, площадью____  кв.м., категория земель - ______________, вид разрешенного использования -____________, расположенный по адресу:   ___________________ .

 2. Определить, что   _______________   приобретает указанные в настоящем постановлении право  земельного участка после государственной регистрации права в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.
 Глава Кадошкинского
муниципального района

Республики Мордовия

  
Приложение №9

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 
 
ДОГОВОР
купли-продажи  земельного участка
р.п.Кадошкино                                                                               
 
 Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия,  именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице ____________________, действующего на основании  _____________,  с  одной  стороны, и ____________________, ________ г.р., паспорт ____________, выдан _______________________, код подразделения ___________, зарегистрированный по адресу: _________________________,  именуемый  в дальнейшем «Покупатель»,  с другой стороны, а вместе  именуемые  «Стороны»,  заключили настоящий договор о  нижеследующем:
 
1. Предмет Договора
 
1.1. Продавец  передает в собственность за плату в соответствии с Постановлением  администрации  Кадошкинского  муниципального  района  Республики Мордовия  от  № ____, а Покупатель  приобретает в собственность  за  плату  земельный участок  (далее - «Участок») с кадастровым номером _________, площадью ___ кв.м.,  вид разрешенного использования – ____________________, из земель ____________,  расположенный по  адресу: ___________________, в границах, указанных в кадастровом плане земельного участка.       
1.2. На участке расположен _____________ с кадастровым номером ___________________, принадлежащий на праве собственности __________________ (государственная регистрация права  ________от ____).
 1.3.    Указанный   земельный   участок  Продавец  продает Покупателю  на  основании  Земельного  кодекса  Российской  Федерации от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ,  Постановления Правительства Республики Мордовия от 14 января 2013 года № 2 «О порядке определения цены и оплаты земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия или  государственная собственность на которые не разграничена, при их продаже собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках без проведения торгов». 
 
2. Стоимость Участка. Порядок  расчетов
 2.1.  Выкупная цена земельного  участка,  передаваемого  за  плату,  составляет _____2.2.  Расчет  стоимости  цены  и  порядок  оплаты  земельного  участка  приведены  в  приложении  №1  настоящего  договора  и  является  неотъемлемой  его  частью.
 
3. Обязанности сторон
 
3.1. Продавец обязуется:
3.1.1.  Передать  земельный  участок  «Покупателю»  по  акту  приема-передачи, который  является  неотъемлемой  частью  настоящего  договора.
3.2. Покупатель обязуется:
3.2.1. Оплатить стоимость Участка в сроки и в порядке, установленного разделом 2 Договора.
3.2.2. Соблюдать  экологические, санитарные, противопожарные, технические и иные правила  при  использовании  принятого  в  собственность  участка,  использовать  земельный  участок  строго  с  целью  назначения.
3.2.3. Не  препятствовать  возможности  размещения  на  участке  межевых  и  геодезических  знаков  и  подъездов  к  ним.   
                                    
4. Право собственности на земельный участок
 
4.1. Право собственности на Участок у Покупателя возникает со дня регистрации  права  в  Управлении   Федеральной    службы   государственной  регистрации,  кадастра и  картографии  по Республике  Мордовия.
4.2. Все затраты, связанные с переходом прав на Участок по настоящему договору, несет Покупатель.
4.3. Покупатель со дня  приобретения права собственности на земельный участок, указанный  в  настоящем договоре, осуществляет владение, пользование и распоряжение земельным участком в соответствии  с его назначением, принимает на себя обязанности по уплате налогов.
 
5. Ответственность сторон
 
5.1. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий настоящего Договора  в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. В  случае  нарушения  Покупателем  сроков  оплаты,  предусмотренных  приложением  № 1 к настоящему Договору,  он  уплачивает  «Продавцу»  неустойку  в  размере  2,5 % цены такого участка  за  каждый  день  просрочки.
 
6. Особые условия
 
6.1. Продавец гарантирует, что передаваемый участок свободен от любых прав и притязаний третьих лиц, о которых в момент заключения настоящего Договора  Продавец не знал  или  не  мог  не  знать.
 
7. Расторжение  договора. Рассмотрение споров
 
7.1. Настоящий  Договор  не  может  быть  расторгнут  в  одностороннем  порядке.
7.2. Все  споры  и  разногласия,  которые  могут  возникнуть  из  настоящего  Договора,  разрешаются  путем  переговоров  между  сторонами, а в случае  невозможности  урегулирования  путем  переговоров – в  судебном  порядке.
 
8. Заключительные положения
 
8.1. Договор  вступает  в  силу  со дня  его  подписания  сторонами и подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.
8.2. Настоящий Договор  может  быть  дополнен и изменен  только  по  письменному  соглашению  сторон.  Все  изменения  и  дополнения  к  Договору  оформляются  в  виде  дополнительного  соглашения  и  являются  неотъемлемой  частью  настоящего  Договора.
                   Приложение к договору: Расчет стоимости цены и порядок оплаты земельного     участка.
                                             
9. Юридические адреса и реквизиты Сторон
 
Продавец: _________________________
Покупатель: ________________________
 
 10. Подписи  сторон
 
Продавец:
 
Глава Кадошкинского
муниципального района               ____________________________  Ф.И.О.
                          м.п.                                                                              (подпись)
 
 
 Покупатель:                            __________________________       __  Ф.И.О
                                                                                                                   (подпись)                                                                 
                                                                    

Приложение №1 к договору

                    купли-продажи  земельного участка

 
 Акт  приема-передачи
Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино
 
Мы, нижеподписавшиеся, администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия,  именуемая  в  дальнейшем  «Продавец», в лице _______________,  действующего  на  основании ______,   и ___________, ______ г.р., паспорт __________, выдан ____________, код подразделения _____, зарегистрированный по адресу: ______________, именуемый в дальнейшем  «Покупатель», а вместе именуемые «Стороны», составили настоящий акт  о  том, что  земельный  участок с кадастровым номером _______, площадью ___ кв.м.,  вид разрешенного использования – __________, из земель ________, расположенный по  адресу: ___________________,  передан  от  «Продавца»  к «Покупателю»  в  соответствии  с  условиями  настоящего  договора.
Претензий  по  передаче  предмета  договора  у  «Сторон»  не  имеется.
Оплата  произведена  полностью.
  Акт  составлен  _________________.
 
Подписи  сторон:
 
     Продавец:
 
 
     Глава Кадошкинского
     муниципального района                        _________________________

                                                                       (подпись)         Ф.И.О.
                               м.п.                         
 
 
 
     Покупатель:                                       ___________________________

                                                                        (подпись) Ф.И.О 
 
 
 
                                                                     Приложение №2

                                    к договору

                    купли-продажи  земельного участка

 
Расчет стоимости цены и порядок оплаты земельного участка, расположенного в границах __________,
предназначенного для передачи в собственность за плату
	 
Ф.И.О. покупателя
	 
Кадастровый номер земельного участка
	Адрес местоположения земельного участка
	 
Площадь участка, кв.м.
S
	 
Кадастровая стоимость з.у.(руб)
С
	 
Коэффициент кратности
К
	Цена приобретения земельного участка (руб)
Ц=СхК

	 

	
	
	
	
	
	


Цена  выкупа  земельного  участка  составляет: ___________________
Стоимость приобретения земельного участка определена Законом  Республики Мордовия от 12.03.2009 г. № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия», Постановлением Правительства Республики Мордовия от 14.01.2013 г. № 2 «О порядке определения цены и оплаты земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия или  государственная собственность на которые не разграничена, при их продаже собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках без проведения торгов». Оплата по настоящему договору производится путем перечисления денежных средств единовременно на р/с 03100643000000010900 в ОТДЕЛЕНИЕ-НБ РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ БАНКА РОССИИ//УФК по Республике Мордовия г.Саранск, БИК 018952501.
 
Продавец:                                                                                                                             Покупатель:
Глава Кадошкинского
муниципального района       
                                                        
________________________Ф.И.О.                                                                             _______________________Ф.И.О.
м.п                 (подпись)                                                                                                                                                      (подпись) 
Составил:     ______________
 
  Приложение №10
к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»
 
 
ДОГОВОР  АРЕНДЫ
 земельного участка
№ ___                                                                                                    _________________
На основании _______________________ от ______г.  № ___ «___________________» Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице ___________________, действующего на основании ____, и ___________, ___________ г.р., паспорт __________, выдан __________________, код подразделения ___________, зарегистрированный по адресу: _________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
 
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
 
1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок с кадастровым номером ____________, из земель _______,  вид разрешенного использования - ________________, расположенный по адресу: _________________, (далее - Участок), в границах, указанных в кадастровом плане Участка, прилагаемом к настоящему Договору и являющийся его неотъемлемой частью, площадью __________кв.м.
1.2. Участок _______________.
 2. СРОК ДОГОВОРА
 
2.1. Срок аренды Участка устанавливается с _______ года по ________ года.
2.2. Договор вступает в силу со дня государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.
Договор аренды земельного участка, заключенный на срок более одного года, подлежит государственной регистрации.
 
3. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ
 
3.1. Размер арендной платы за Участок составляет ____________________ в год.
3.2. Арендная плата вносится Арендатором единовременно путем перечисления денежных средств на счет _______________________ в ________________________________ не позднее 15 ноября текущего года.
3.3. Арендная плата начисляется со дня подписания сторонами акта                  приема-передачи Участка.
Расчет арендной платы определен в приложении 1 к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.
3.4. Размер арендной платы изменяется ежегодно путем корректировки индекса инфляции на текущий финансовый год в соответствии с законом о соответствующем бюджете на очередной год.
3.5. Размер аренной платы пересматривается в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изменения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями законодательства.
3.6. В случае передачи Участка в субаренду размер арендной платы в пределах срока договоров субаренды определяется в соответствии с законодательством, но не может быть ниже размера арендной платы по настоящему Договору.
 
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
 
4.1. Арендодатель имеет право:
4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более чем за 6 месяцев, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п.3.4 и нарушения других условий Договора.
4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатором, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством.
4.2. Арендодатель обязан:
4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.2.2. Передать Арендатору Участок по акту приема-передачи в пятидневный срок с момента подписания Договора.
4.2.3. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2.
4.2.4. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом арендатора.
4.3. Арендатор имеет право:
4.3.1. Использовать участок на условиях, установленных Договором.
4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам при заключении Договора на срок более 5 лет.
4.4. Арендатор обязан:
4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.
4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.
4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.
4.4.5. После подписания Договора и изменений к нему произвести его (их) государственную регистрацию в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Республике Мордовия за свой счет в течение 1 месяца с учетом положений пункта 2.2. настоящего Договора. В случае заключения договора аренды на срок более 1 года.
4.4.6. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.
4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на Участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.
4.4.8. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.
4.4.9. Возмещать убытки, причиненные в результате хозяйственной деятельности Арендатора, вызвавшие ухудшения качества и состояния Участка.
4.4.10. Соблюдать условия ограниченного режима использования (действие сервитутов), установленного собственником (Арендодателем) Участка.
4.4.11. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут, иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.
 
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
 
5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством.
5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 1/300 ставки рефинансирования Центрального Банка РФ ст. 75 Налогового кодекса РФ.
5.3. Ответственность сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством.
5.4. За нарушение срока регистрации Договора, предусмотренного п. 4.4.5, Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 0.1% от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки для последующего перечисления в республиканский бюджет.
 
6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
 
6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1. настоящего Договора.
6.3. При прекращении или расторжении Договора Арендаторы обязаны вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.
 
7. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ
 
7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством.
 
8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
 
8.1. Договор субаренды земельного участка, а также Договор передачи Арендатору своих прав и обязанностей по Договору подлежат государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Мордовия и направляется Арендодателю для последующего учета.
8.2. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.
8.3. При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.
 
8.4. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.
 
9. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
 
	АРЕНДОДАТЕЛЯ
 
__________________
	АРЕНДАТОР
 
________________


 
 
10. ПОДПИСИ СТОРОН
 
	  АРЕНДОДАТЕЛЬ:
Глава Кадошкинского
 муниципального района
__________
 
_________________________
     м.п.                        (подпись)
	 
АРЕНДАТОР:
 
 
                          _______________
 
__________________________
                                     (подпись)
 
 


 
Приложения:
1. Расчет арендной платы
2. План земельного участка
3.Акт приема-передачи земельного участка
 
 
Приложение №1

к договору аренды

земельного участка №__

от ___________  года

 
 
 
РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ
 
_________________________
 
с ________________ года
 
Кадастровый номер _____________________
 
Разрешенное использование: ____________________________________________
	Бр
	Базовый размер арендной платы на единицу площади
	 

	Цк
	Кадастровая стоимость з.у. на единицу площади
	 

	Ск
	Процентная ставка к кадастровой стоимости
	 

	Квд
	Коэффициент, корректирующий размер арендной платы в зависимости от вида деятельности арендатора на з.у.
	 

	S
	Площадь земельного участка (кв. м)
	 

	Кi
	Сводный индекс потребительских цен, фактически сложившихся за предыдущий год
	 

	Аn
	Годовая арендная плата (руб.)
	 


  Расчет произвел _________________ Ф.И.О.________ года
 ПРИМЕЧАНИЕ:1.Стоимость арендной платы земельного участка устанавливается в соответствие с Постановлением Правительства Республики Мордовия от 25.12.2007 года № 593 «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за земельные участки,  государственная собственность на которые не разграничена и предоставленные в аренду без торгов».
 2.Расчет арендной платы пересчитывается при централизованном изменении оценочных зон. Размер нормативной цены земли (кадастровой стоимости земельного участка), базовых ставок арендной платы по решению органа государственной власти субъекта РФ или органов местного самоуправления.
Приложение №2

к договору аренды

земельного участка № __

от ________ _ года

 
  
П Л А Н  У Ч А С Т К А
 
Кадастровый номер участка № ____________________
 
 
1. РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ
 
2. КАДОШКИНСКИЙ
 
3. Администрация Кадошкинского муниципального района
 
4. Местоположение __________________________
 
5. Площадь ___________ кв. м.
 
6. Земли _______________
 
7. Для ___________________________
 
8. Вид ограничения (обременения): ____________________
 
9. Вид вещного права:   Аренда
 
10. Арендатор: __________________________
 
11. Основание: ___________________________
 
 
 
 
Приложение №3

к договору аренды

земельного участка № __

от _________________ года

 

 
А К Т
ПРИЕМА- ПЕРЕДАЧИ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
 
  _______________                                                                                   р.п. Кадошкино
 
Арендодатель: Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, в лице __________________, действующего на основании ____.
Арендатор: ____________________
          Арендодатель передал, а Арендатор принял земельный участок площадью ___ кв.м., местоположение ____________________________, с кадастровым номером ________________ из земель ______________, с видом разрешенного использования – для _____________________, в аренду с _____________ года по ____________ года согласно Договора аренды земельного участка  № __ от ____________ года.
 
ПОДПИСИ СТОРОН:
 
	 АРЕНДОДАТЕЛЬ:
Глава Кадошкинского
муниципального района
____________
 
           ________________________________

м.п. (подпись)
	 
АРЕНДАТОР:
                 _______________________               
 
 
 
          ____________________________
                                     (подпись)
 
 


 
 
Приложение №11

к Административному регламенту предоставления администрацией Кадошкинского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или собственности на который не разграничена, без проведения торгов»

 

 
 
Договор безвозмездного  пользования
земельным участком 
	р.п.Кадошкино                                        
	___________________


 
Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Ссудодатель», в лице _______________, действующего на основании _____ с одной стороны, и  ______________________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице _____________, действующей на основании _____, с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
 
1. Предмет договора
 
1.1. На основании Постановления администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия от _______ г. № ____ «О предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование _________», Ссудодатель предоставляет Ссудополучателю  в безвозмездное пользование земельный участок с кадастровым номером _____, площадью ______ кв.м. из земель населенных пунктов, с видом разрешенного использования – _________,  расположенный по адресу: _______________________________, (далее – Участок)  в границах,  указанных в кадастровом плане Участка, который является неотъемлемой частью настоящего Договора.
 
2. Порядок передачи Участка 
 
2.1. Ссудодатель обязан передать Ссудополучателю  Участок, а Ссудополучатель принять его в течение трех дней со дня подписания настоящего Договора.
2.2. Передача Участка осуществляется согласно Акта приема-передачи земельного участка, который подписывается Ссудодателем и Ссудополучателем, подписание которого свидетельствует о передаче Участка в безвозмездное пользование Ссудополучателю и является неотъемлемой частью настоящего договора.
 
3. Срок действия Договора безвозмездного пользования 
 
3.1. Срок действия Договора безвозмездного пользования Участком составляет _____ лет со дня государственной регистрации настоящего Договора.
3.2. Срок безвозмездного пользования может быть сокращен только по соглашению сторон.
 
4. Обязанности Ссудодателя 
 
4.1. Ссудодатель обязуется:
4.1.1. Передать Участок Ссудополучателю в безвозмездное пользование в сроки, указанные в п. 2.1 настоящего Договора.
4.1.2. Сообщить Ссудополучателю о недостатках  Участка, если таковые имеются.
4.1.3. По требованию Ссудополучателя устранить за свой счет обнаруженные недостатки либо возместить Ссудополучателю понесенные им расходы по устранению обнаруженных недостатков. 
 
5. Обязанности Ссудополучателя
 
5.1. Ссудополучатель обязуется:
5.1.1. Использовать  Участок в соответствии с его целевым назначением согласно п. 1.1 настоящего Договора.
5.1.2. Возводить с соблюдением правил застройки здания, строения, сооружения в соответствии с целевым назначением земельного участка и его разрешенным использованием с соблюдением требований градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов.
5.1.3. Осуществлять мероприятия по охране земель, установленные законодательством Российской Федерации.
5.1.4. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на Участке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.1.5. При использовании Участка соблюдать экологические и санитарно-гигиенические нормы, правила и нормативы.
5.1.6. Не допускать ухудшения плодородного слоя и загрязнения Участка.
5.1.7. Не нарушать права других землепользователей.
5.1.8. Не передавать Участок в пользование третьим лицам без письменного согласия на это Ссудодателя. 
 
6. Порядок возврата  Участка 
 
6.1. По истечении срока безвозмездного пользования Участком Ссудополучатель обязан передать Ссудодателю Участок в день окончания срока действия настоящего Договора по Акту приема-передачи земельного участка.
6.2. Со дня подписания Акта приема-передачи земельного участка Участок считается возвращенным Ссудодателю.
6.3. Участок должен быть возвращен Ссудодателю в том состоянии, в котором Ссудополучатель его получил, если другое не будет оговорено в дополнительных соглашениях к настоящему Договору.
 
7. Ответственность сторон 
 
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Ссудодатель несет ответственность за недостатки Участка, которые он умышленно скрыл при заключении настоящего Договора.
7.3. Ссудополучатель несет риск случайного повреждения  Участка, если последний был испорчен из-за использования его не по назначению, либо был передан в пользование третьему лиц. 
 
8. Арбитраж и применимое право
 
8.1. Стороны будут стремиться разрешать возникающие споры и/или разногласия путем переговоров.
8.2. Если стороны не придут к взаимному решению, то споры и/или разногласия, возникшие из настоящего Договора или в связи с ним, подлежат рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 
 
9. Условия и порядок досрочного расторжения Договора 
 
9.1. Настоящий Договор может быть досрочно расторгнут по обоюдному согласию сторон с письменным уведомлением за три месяца.
9.2. По требованию Ссудодателя настоящий Договор может быть досрочно расторгнут в случаях, когда Ссудополучатель:
9.2.1. Использует Участок не в соответствии с настоящим Договором или целевым назначением.
9.2.2. Не выполняет обязанностей по поддержанию Участка в надлежащем состоянии.
9.2.3. Существенно ухудшает состояние Участка.
9.2.4. Передал в пользование  Участок третьему лицу без согласия Ссудодателя.
9.3. По требованию Ссудополучателя настоящий Договор может быть расторгнут досрочно, если:
9.3.1. Обнаружены недостатки, о которых Ссудодатель умолчал и которые существенно затрудняют использование Участка по целевому назначению.
9.3.2. Ссудодатель не предупредил его о правах третьих лиц на передаваемый Участок. 
 
10. Особые условия 
 
10.1. Права Ссудополучателя по  Договору не могут быть предметом залога третьим лицам.
10.2. Каждая сторона не несет ответственности за обязательства другой стороны в отношениях третьих лиц.
10.3. Участок не заложен, не наложен арест и  не является предметом исков третьих лиц. 
 
11. Прочие условия 
 
11.1. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, подлежит применению законодательство Российской Федерации.
11.2. После подписания настоящего Договора все предыдущие переговоры и переписка по нему теряют силу.
11.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору будут считаться действительными, если они составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами обеих сторон.
11.4. Настоящий Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации. Расходы по государственной регистрации настоящего Договора несет Ссудополучатель. 
  
12. Уведомления 
 
12.1. Вся переписка между Ссудодателем и Ссудополучателем осуществляется в письменном  виде  путем  направления  писем, телеграмм, факсов, а также по электронной  почте. 
 
13. Юридические адреса и реквизиты сторон
 
Ссудодатель: _________________________
 
Ссудополучатель: _______________________
 
 Подписи сторон: 
 
	Ссудодатель:
Глава Кадошкинского
 муниципального района
____________________
 
 
       ______________________________
           м.п.                 (подпись)
	Ссудополучатель:
____________
 
 
 
 
             ________________________
          м.п.                     (подпись)


 
Приложения:
1.Акт приема-передачи земельного участка
 
 
Приложение №1

к Договору безвозмездного

пользования земельным участком

от _____________ г.

 

  
А К Т
ПРИЕМА- ПЕРЕДАЧИ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
________________                                                                                    р.п. Кадошкино
 
          Ссудодатель: Администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, в лице ______________, действующего на основании ____.
 
          Ссудополучатель: ________________, действующего на основании ______.
 
Ссудодатель передал, а Ссудополучатель принял земельный участок с кадастровым номером _________, площадью _____кв.м., из земель ________, с видом разрешенного использования - ___________, расположенный по адресу: _______________________, сроком на ___ лет, с ___________ года  по ___________ года согласно Договора безвозмездного пользования земельным участком от __________ года.
 
  ПОДПИСИ СТОРОН:
	 
Ссудодатель:
 Глава Кадошкинского
муниципального района
_________________
 
           _____________________________     
                     м.п.               (подпись)
	 
Ссудополучатель:
____________
 
        
 
          ____________________
                  м.п.                (подпись)
 
 


 
АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

27.06.2025                                                                                                                                                                 № 336-П

р.п. Кадошкино
О внесении изменений  в Регламент Администрации Кадошкинского муниципального района, утвержденный  Постановлением  администрации Кадошкинского муниципального района  Республики Мордовия от 07 мая 2013 года  № 168-П

Принимая  во  внимание  Постановление Правительства РФ от 7 июня 2022 г. № 1040 «О федеральной государственной  географической  информационной  системе «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т: 
1. Внести в Регламент Администрации Кадошкинского муниципального района, утвержденный  Постановлением администрации Кадошкинского муниципального района Республики  Мордовия  от 07 мая 2013 года  № 168-П  следующие изменения:              

1) пункт 3 дополнить пунктом 3.1. следующего содержания: «п.3.1. Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных».
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава  Кадошкинского 

муниципального района  

Республики Мордовия                                                                       А.В.Чаткин

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

27.06.2025                                                                                                                                                                 № 337-П

р.п. Кадошкино

О внесении изменений в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 03 июня 2019 года №213-П «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в собственность или аренду по результатам аукциона из земель находящихся в муниципальной собственности и земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»

В соответствии с Федеральным законом от 14 марта 2022 года № 58-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2024 года № 494-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с внесением изменений Законом Республики Мордовия от 16 октября 2023 года № 73-З в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З «О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия»,  администрация Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия п о с т а н о в л я е т:

 

1. Внести в постановление администрации Кадошкинского муниципального района от 03 июня 2019 года №213-П  «Предоставление земельного участка в собственность или аренду по результатам аукциона из земель находящихся в муниципальной  собственности  и земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия», следующие изменения, изложив приложение 1 в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

  

Глава  Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия                                                         А.В.Чаткин

 

 

Приложение

к Постановлению администрации

Кадошкинского муниципального района

Республики Мордовия

от «27» июня 2025г. №337-П

 

 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в собственность или аренду по результатам аукциона из земель находящихся в муниципальной собственности и земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»
 

Раздел 1. Общие положения

 

1. Административный  регламент  по  предоставлению муниципальной услуги (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Административный регламент определяет последовательность административных действий и порядок предоставления земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность или в аренду на аукционах.

 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

 

3. Наименование муниципальной услуги - услуга по проведению аукционов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков (далее - муниципальная услуга).

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация).

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договоров купли-продажи земельных участков или договоров аренды земельных участков. 

 

Подраздел 2.Срок предоставления муниципальной услуги 

 

6. Муниципальная услуга предоставляется в 70-и дневный срок с момента принятия решения о проведении аукциона и до подписания договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

 

Подраздел 3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

 

7. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее по тексту - Администрация) через Управление по работе с территорией,  муниципальному имуществу и земельным отношениям (далее - Управление), Управлением бухгалтерского учета, организации и контролю закупок (далее -бухгалтерия).
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Республике Мордовия;

иными организациями, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

9. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации заявитель обращается в ГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в Кадошкинском муниципальном районе в Республике Мордовия», расположенный по адресу: Республика Мордовия, Кадошкинский район, р.п.Кадошкино, ул.Резакова, д.9А, тел. 88344823246, e-mail:fevmfc@mail.ru, время работы: понедельник – пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч., суббота с 9.00 ч. до 14.30 ч. (далее - ГБУ «МФЦ») (приложение 2).

  Для обеспечения своих полномочий Администрация имеет право использовать автоматизированные информационные системы, предназначенные для оказания государственных и муниципальных услуг, а также федеральную государственную географическую информационную систему, обеспечивающую функционирование национальной системы пространственных данных.
Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

 

10. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в ГБУ «МФЦ», осуществляющем прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

11. Устное информирование заявителя по телефону не должно превышать 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по существу поставленных заявителем вопросов.

12. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.

13. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

14. Сведения о месте нахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты и графике работы организации, осуществляющей функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указаны в приложении 2 к настоящему регламенту.

Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке предоставления услуги на официальном сайте Администрации http://www.kadoshkino.e-mordovia.ru (далее - официальный сайт), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в  ГБУ «МФЦ».

15. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Кадошкинского муниципального района. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.

16. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги, ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30 дней со дня регистрации в автоматизированной системе учета входящей корреспонденции. По желанию обращения заявителя ответ выдается ему на руки или направляется в электронной форме на указанный им адрес электронной почты, или письмом посредством почтовой связи.

 

Подраздел 5. Стандарт комфортности

 

17. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

Помещение должно быть оборудовано по принципу доступности инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

18. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном интернет-сайте Администрации Кадошкинского муниципального района размещается следующая информация:

- полные наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу, и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

20. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

21. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

 

Подраздел 6. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

 

22. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу «одного окна» в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

23. В МФЦ обеспечивается:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;

г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
 

Подраздел 7.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 

25. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок  в Управление следующие документы:

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие внесение задатка.

26. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

27. Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 25  настоящего Регламента. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения о заявителе, содержащиеся соответственно в едином государственном реестре юридических лиц и едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей.

28.Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

29. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

30.Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

 

Подраздел 8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 

31. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

32.Отказ в допуске к участию в аукционах по иным основаниям, кроме указанных в пункте 31 настоящего Регламента оснований, не допускается.

 

Подраздел 9. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

 

33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 

Раздел 3. Административные процедуры

 

Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

 

34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- принятие решения о проведении аукциона;

- процедура проведения аукциона;

- утверждение итогов аукциона и заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 3.

 

Глава 1. Принятие решения о проведении аукциона

 

35. Аукционы проводятся только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае, если определены разрешенное использование такого земельного участка, основанные на результатах инженерных изысканий параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства, а также технические условия подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плата за подключение.

36. Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося  в  государственной  или  муниципальной собственности (далее также - аукцион), принимается Администрацией Кадошкинского муниципального района, в том числе по заявлениям граждан или юридических лиц  (Приложение 1), подаваемых через МФЦ.

37. Решение о проведении аукциона принимает Комиссия по проведению аукционов по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной собственности на территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее –Комиссия).

Комиссия вносит предложения Главе Кадошкинского муниципального района  о необходимости проведения аукционов, обеспечивает проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, а также вносит предложения должностным лицам Администрации Кадошкинского муниципального района о совершенствовании работы Комиссии с целью оптимизации процесса подготовки и проведения аукционов.

38. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости при наличии соответствующих документов. Члены Комиссии обязаны лично присутствовать на заседаниях Комиссии. В случаях невозможности участвовать в заседаниях Комиссии они обязаны сообщить об этом председателю Комиссии с указанием причин отсутствия.

39. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не мене 50 процентов от общего числа членов Комиссии. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих.

40. Решения Комиссии оформляются в форме протоколов. В протоколе Комиссии указываются:

- местоположение, площадь и кадастровый номер земельного участка;

определение способа предоставления земельного участка (собственность или аренда);

целевое назначение земельного участка;

утверждение начальной цены земельного участка (величины начальной годовой арендной платы);

сумма задатка за участие в аукционе;

в случае предоставления земельного участка в аренду - срок аренды;

существенные условия договора, заключаемого по результатам аукциона.

41.Утверждение начальной цены земельных участков (величины начальной годовой арендной платы) осуществляется на основании отчета об оценке рыночной стоимости (арендной платы) земельного участка.

42.Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка является рыночная стоимость такого земельного участка, определенная в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»), или кадастровая стоимость такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона.

43. «Шаг аукциона» устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона.

44. На основании протокола Комиссии специалист Управления в течение 2-х дней готовит проект постановления о проведении аукциона и передает данный проект на подпись Главе Кадошкинского муниципального района.

 

Глава 2. Процедура проведения аукционов

 

45. Информационное сообщение о проведении  аукционов  размещается на  официальном  сайте www.torgi.gov.ru и в газете для официальных изданий и публикаций «Вестник», на официальном сайте Администрации Кадошкинского  муниципального района Республики  Мордовия  не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.

Информация о проведении аукциона является доступной для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.

46. Извещение о проведении аукциона должно содержать сведения:

1) об организаторе аукциона;

2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;

3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории);

5) о начальной цене предмета аукциона;

6) о «шаге аукциона»;

7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов;

11) о льготах по арендной плате в отношении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», если такие льготы установлены соответственно нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

12) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки, в срок, не превышающий двенадцати месяцев;

13) об обязательстве по сносу здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, либо по представлению в орган местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения самовольной постройки или в случае, если самовольная постройка расположена на межселенной территории, в орган местного самоуправления муниципального района утвержденной проектной документации по реконструкции самовольной постройки в целях ее приведения в соответствие с установленными требованиями в срок, не превышающий двенадцати месяцев;

14) об обязательстве по приведению в соответствие с установленными требованиями здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, которые расположены на земельном участке и в отношении которых принято решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, в срок, не превышающий трех лет.

47. Обязательным  приложением  к  извещению о проведении аукциона является проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка.

48. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

49. Организатор аукциона принимает решение об отказе в  проведении  аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 Земельного кодекса Российской Федерации. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайтеwww.torgi.gov.ru организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

50. Для участия в аукционе претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении  аукциона счет организатора аукциона. Документом, подтверждающим поступление задатка на счет, является выписка со счета Бухгалтерии.

51. Для внесения задатка Организатор аукциона готовит проект соглашения  о задатке и передает его на подпись Главе Кадошкинского муниципального района. Срок подготовки проекта соглашения- не более 3-х дней.

52.Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

53.Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 52 настоящего Регламента.

54.Бухгалтерия обязана вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона бухгалтерия обязана возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

55. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

56. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

57. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте  52 настоящего Регламента, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

58. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.

59.  В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

60. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктами 57, 58   настоящего Регламента засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.

 

Глава 3. Утверждение итогов аукциона и заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка

 

61. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе указываются:

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

62. Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.

63.Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.

64. Управление направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

 к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной

услуги «Предоставление земельного участка в собственность или аренду по результатам аукциона из земель

 находящихся в муниципальной собственности и земель,

 государственная собственность на которые не разграничена на

 территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»
 

 

Главе Кадошкинского

муниципального района

Республики Мордовия

 Чаткину А.В.

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о проведении аукциона (по продаже земельного участка)

(на право заключения договора аренды земельного участка)

 

_____________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, с указанием организационно-правовой формы, номер и дата свидетельства

_____________________________________________________________

о государственной регистрации юридического лица / фамилия, имя, отечество физического лица, паспортные данные, ИНН)

в лице ______________, действующего на основании ________________________.

                                                                                                                                                                                     (наименование, дата, номер документа) 

Информация для связи с заявителем: ___________________________________

 (почтовый адрес)

, _________________________________,

                         (контактные телефоны)                                   (при наличии адрес электронной почты)

 

Прошу провести открытый аукцион по продаже земельного участка (на право заключения договора аренды земельного участка),

                   (нужное подчеркнуть)

с кадастровым номером ______________________,

площадью ____________кв.м., из земель _____________________________________________, с видом разрешенного использования _____________________________________________________, расположенного по адресу:___________________________________________

В соответствии с Федеральным  законом   от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных» настоящим я даю согласие  Администрации  Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия на обработку вышеуказанных персональных данных, в  том числе передачу их третьим лицам, которым предоставлено право их получения в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации.

 

	№п/п
	Наименование учреждения, осуществляющие предоставление муниципальной услуги
	адрес
	Контактный телефон, график работы
	Адрес электронной почты

	1
	Управление по муниципальному имуществу и земельным отношениям администрации Кадошкинского муниципального района
	р.п.Кадошкино, ул.Заводская,д.33
	8834482-35-92

 понедельник-  пятница с 8.30 ч. по 17.30 ч., обед 13.00 ч.-14.00 ч.

выходные: суббота, воскресенье
	 

 

eckad@mail.ru

	2
	ГБУ «МФЦ»
	р.п.Кадошкино, ул.Резакова,д.9а
	8834482-32-46

понедельник, среда, пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч.

вторник с 8.00 ч. до 19.00 ч.

суббота с 9.00 ч. до 15.00 ч.
	 

 

 

fevmfc@mail.ru

	3
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Кадошкинского муниципального района
	р.п.Кадошкино, ул.Заводская,д.33
	8834482-35-92

 понедельник-  пятница с 8.30 ч. по 17.30 ч., обед 13.00 ч.-14.00 ч.

выходные: суббота, воскресенье
	 

 

eckad@mail.ru

	4
	Управление по организационной и кадровой работе
	р.п.Кадошкино, ул.Заводская,д.33
	8834482-35-92

 понедельник-  пятница с 8.30 ч. по 17.30 ч., обед 13.00 ч.-14.00 ч.

выходные: суббота, воскресенье
	 

eckad@mail.ru


______________/_________               «______» ____________ _______ г.        

                (подпись заявителя)                      (Инициалы, фамилия заявителя)     

 (дата подачи заявления)

                   мп

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

 к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной

услуги «Предоставление земельного участка в собственность или аренду по результатам аукциона из земель

 находящихся в муниципальной собственности и земель,

 государственная собственность на которые не разграничена на

 территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»
 

Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуге

 

                                                                                     

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
 к Административному регламенту по предоставлению  муниципальной

услуги «Предоставление земельного участка в собственность или аренду по результатам аукциона из земель

 находящихся в муниципальной собственности и земель,

 государственная собственность на которые не разграничена на

 территории Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия»
Блок-схема
последовательности действий по проведению аукциона по продаже земельных участков или права на                                                                                                                                                                                                                                         заключение договоров аренлы земельного участка
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