АДМИНИСТРАЦИЯ КАДОШКИНСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


10.07.2026                                                                                           № 169-П
р.п. Кадошкино


Об утверждении Положения об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав управления по образованию, культуре, национальной политике и делам молодежи Администрации Кадошкинского муниципального района 
Республики Мордовия


В соответствии с Решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 26 декабря 2025 г. №151 «О внесении изменений в структуру администрации Кадошкинского муниципального района, утвержденную решением Совета депутатов Кадошкинского муниципального района от 29 ноября 2013г. № 82», Администрация Кадошкинского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав управления по образованию, культуре, национальной политике и делам молодежи Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете для издания официальных сообщений и материалов, нормативных и иных актов «Вестник» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия в сети «Интернет».

Глава Кадошкинского 
муниципального района 
Республики Мордовия                                                                           А.В. Чаткин

                 
                        Приложение 
к постановлению администрации
Кадошкинского муниципального района 
от «10» июля 2026г. №169-П 


ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав управления по образованию, культуре, национальной политике и делам молодежи
Администрации Кадошкинского муниципального района 
Республики Мордовия

I. Общие положения

1.1. Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав   является структурным подразделением управления по образованию, культуре, национальной политике и делам молодежи Администрации Кадошкинского муниципального района Республики Мордовия (далее - Управление).
1.2. Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Управления (далее - Отдел) в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Конституцией Республики Мордовия, законами Республики Мордовия, указами и распоряжениями Главы Республики Мордовия, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Мордовия, нормативными правовыми актами органов исполнительной власти Республики Мордовия, Уставом Кадошкинского муниципального района,  положениями об Управлении и Отделе.
1.3. Отдел не является юридическим лицом.
1.4. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется         за счет средств бюджета Кадошкинского муниципального района в пределах выделенных субвенций на исполнение отдельных государственных полномочий.
II. Основная задача Отдела

2.1. Основной задачей Отдела является обеспечение деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кадошкинского муниципального района (далее – Комиссия), в том числе:
- информационно-аналитическое обеспечение деятельности Комиссии;
- организационно-методическое обеспечение деятельности Комиссии;
- правовое и документационное обеспечение текущей работы Комиссии.

III. Основные функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенной на него задачей осуществляет     следующие функции:
3.1. Подготовка и организация проведения заседаний и иных плановых мероприятий Комиссии. 
3.2. Осуществление контроля за своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии. 
3.3. Ведение делопроизводства Комиссии. 
3.4. Оказание консультативной помощи представителям органов и учреждений системы профилактики, а также представителям иных территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций, участвующим в подготовке материалов к заседанию Комиссии, при поступлении соответствующего запроса. 
3.5. Участие в организации межведомственных мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
3.6. Участие по приглашению органов и организаций в проводимых ими совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 
3.7. Обеспечение координации проведения индивидуальной профилактической работы органов и учреждений системы профилактики в отношении несовершеннолетних и семей с несовершеннолетними детьми, состоящих на учете в Комиссии, находящихся в социально опасном положении.
3.8. Организация рассмотрения поступивших в комиссию обращений граждан, сообщений органов и учреждений системы профилактики по вопросам, относящимся к ее компетенции. 
3.9. Осуществление сбора, обработки и обобщения информации, необходимой для решения задач, стоящих перед комиссией. 
3.10. Осуществление сбора и обобщение информации о лицах, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в отношении которых органами и учреждениями системы профилактики проводится индивидуальная профилактическая работа. 
3.11. Обобщение сведений о детской безнадзорности, правонарушениях несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов для представления на рассмотрение Комиссии с целью анализа ситуации. 
3.12. Подготовка информационных и аналитических материалов вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 
3.13. Организация по поручению председателя Комиссии работы экспертных групп, штабов, а также консилиумов и других совещательных органов для решения задач, стоящих перед Комиссией. 
3.14. Осуществление взаимодействия с федеральными государственными органами, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными и иными объединениями, организациями для решения задач, стоящих перед Комиссией. 
[bookmark: _GoBack]3.15. Направление запросов в федеральные государственные органы, федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, организации, территориальные (муниципальные) Комиссии о представлении необходимых для рассмотрения на заседании Комиссии материалов (информаций) по вопросам, отнесенным к ее компетенции. 
3.16. Обеспечение доступа к информации о деятельности Комиссии путем размещения публикаций в средствах массовой информации, в информационно телекоммуникационной сети «Интернет» без использования в публикациях и выступлениях сведений, разглашение которых нарушает охраняемые законом права и интересы несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей. 
3.17. Подготовка и направление в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Республики Мордовия справочной информации, отчетов по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии. 

IV. Права Отдела

В соответствии с возложенной на Отдел задачей и для осуществления своих функций Отдел имеет право:
4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, функциональных органов, структурных подразделений администрации Кадошкинского муниципального района, организаций и предприятий всех форм собственности независимо от ведомственной подчиненности, сведения, документы и иные материалы, по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии; 
4.2. Принимать участие в разработке проектов правовых актов администрации Кадошкинского муниципального района по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела; 
4.3. Пользоваться в установленном порядке информационно-справочными системами и ресурсами Российской Федерации, Республики Мордовия, информационно телекоммуникационной сетью «Интернет»; 
4.4. Принимать участие в совещаниях, иных мероприятиях, проводимых администрацией Кадошкинского муниципального района, отнесенным к компетенции Отдела; 
4.5. Использовать государственную статистическую и оперативную отчетность в работе по обеспечению соблюдения защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; 
4.6. Представлять интересы администрации Кадошкинского муниципального района по доверенности в органах и организациях по вопросам, входящим в компетенцию Отдела; 
4.7. Осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством.

V. Организация деятельности Отдела

5.1. Структура Управления устанавливается штатным расписанием Администрации.
5.2. Должностные инструкции работников Отдела утверждаются Главой Кадошкинского муниципального района. 
5.3. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Управления. 
5.4. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются                  от должности Главой Кадошкинского муниципального района по представлению начальника Управления и по согласованию с Первым заместителем Главы Кадошкинского муниципального района по социальным и общим вопросам.
5.5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации Кадошкинского муниципального района, органами исполнительной власти Республики Мордовия, организациями, общественными объединениями, средствами массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

VI. Ответственность Отдела

6.1.Работники Отдела несут персональную ответственность в соответствии со своими должностными инструкциями и действующим законодательством.

 


